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Magyar Birkozo Szovetség 2020. MBSZ/1X/1693-2/2020

A Magyar Birkdzoé Szovetség a 2020. évben is tamogatast nyujtott tobb sportszervezet (tovabbiakban:
Kedvezményezett) részére. A Tamogatds nyujtasanak, felhasznalasanak, elszamolasanak feltételeirdl az MBSZ és
Kedvezményezett Tamogatasi Szerz6dést kot.

Jelen utmutatd segitséget kivan nyujtani a tdAmogatott szervezeteknek abban, hogy tamogatasi elszdmoldsaikat minél
pontosabban nyujtsdk be. Kérjiik Onoket, hogy az elszamolasok gyors és gordiilékeny elfogadasa érdekében
torekedjenek az elszamoldsokhoz csatolt dokumentaciok hidnytalan és hataridében torténé benytjtasara.
Sziveskedjenek az elszamolasi csomag Osszeallitasakor a lehetd legnagyobb gondossaggal eljarni.

A jelen utmutatoban megjeldlt eljarasrendet mar Kedvezményezett mindennapi ligymenetébe célszerti beépiteni. Az elmult
¢évek tapasztalatai, valamint a lefolytatott helyszini ellenérzések alapjan a szamlak felszerelése mar a konyvelés elott
nagymértékben megkdnnyiti az elszamolas elkészitését.

Kérjiik, hogy az elszamolédsok elkészitésekor a 16. szamu melléklet — Tajékoztaté az allami sportcélu tamogatas
felhasznalasa soran iranyad6é benchmark rendszerrdl - irdnymutatésait figyelembe venni sziveskedjenek, kiilonos
tekintettel a targyi eszkozok, valamint a szallas és étkezés maximalisan elszamolhato értékhataraira.
Természetesen a megjelolt benchmark 6sszegeknél nagyobb értéki tétel is kifizethetd, azonban az elszamolas soran
csak a benchmarkban megjel6lt maximalis dsszegeket lehet érvényesiteni.

I Altaldnos kovetelmények

Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerien, a Tamogatd dontése Szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben rogzitett Keretek kozott kertilt
felhasznalasra. A pénziigyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a palydzatban vallalt feladatok megvalositasa
soran felmeriilt kiadasokat és a feladatok megvalositasat bizonylatokkal alatamassza.

A pénziigyi elszdmolas alkalmaval az adatok e célra kialakitott elektronikus rendszerben (Www.mbsz-
elszamolas2020.flexinform.hu) torténdé rogzitése mellett a Magyar Birk6zo Szovetség részére meg kell kiildeni a
szamviteli bizonylatokat (szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék) és a hozzajuk tartozo hattér dokumentumokat,
valamint a tamogatasi szerz6dés részét képezé mellékleteket papir alapon is. Kérjiik, tigyeljenek ra, hogy mindig az adott
idészakra vonatkozo linket hasznaljak.

A papir alapon bekiildendé ELSZAMOLASI CSOMAG tartalma:

1. szamviteli bizonylatok (szamla/bérjegyzék/kikiildetésirendelvény)
2. szamviteli bizonylatok hattér dokumentacidja (Lsd. Elszamoldsi Utmutato)
3. tamogatasi szerzédés kapcsolodo mellékletei (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elszamolas csak abban az esetben fogadhatd el, ha az elektronikusan feltoltott tartalom megegyezik a
papir alapon benyujtott dokumentumokkal.!

Az elszamolas mellékleteit - 1.3.4.5.6.7.9.19. sz. mellékleteket - 1 EREDETI PELDANYBAN minden oldalon aldirva,
egyesuleti bélyegzdvel ellatva szikséges bekildeni.

A 2016. évtol az elszamolasi csomagot papir alapon az alabbiak szerint kell 6sszeallitani, és benyujtani:

A félreértések elkeriilése érdekében minden bekiildott szamviteli bizonylatra (szdmla/ kikiildetési
rendelvény/bérjegyzék) és hozza kapcsolédo hattér bizonylatra jol olvashatéan ra Kell irni, hogy az Elszamolé
Rendszerben hinyas sorszammal szereplé bizonylathoz tartozik.

! Tamogatasi Szerzédés VI./1.
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Amennyiben egy hattér bizonylat tobb sor alatamasztasara is szolgal (pl. egy versenykiiras érinthet kikiildetési
rendelvényt, étkezést, szallast, nevezési dijat is), akkor kérjiik mindegyik hozza tartozo sorszamot rairni.

Az Elszamol6 Rendszer a felrogzités sorrendjében minden bizonylat mellett megjelenit egy automatikusan generalt
folyamatos sorszdmot, kiilon a szdmlakhoz, a kikiildetési rendelvényekhez és a bérjegyzé¢kekhez kapcsolodoan. A 4. és
5. sz. mellékletekben is ezen sorszamok szerint egymas utan jelennek meg a felrogzitett bizonylatok.

A 4. sz. mellékletben a felrogzitett szamlak és kikiildetési rendelvények, az 5. sz. mellékletben a bérkifizetési jegyzékek
jelennek meg.

e APAPIR ALAPON BENYUJTOTT SZAMVITELI BIZONYLATOKAT is ezen sorszamoknak megfelelden,
egymas utani sorrendben KELL OSSZEKESZITENI.

e Minden szamviteli bizonylathoz csatolni sziikséges a hozza kapcsolodé hattérdokumentumokat. A
kiilonboz6 koltségekhez kapcesolodd hattérdokumentumok listaja megtalalhaté az Elszamolasi Utmutatoban.
(Bizonylattipusok (Kiadasnemek)— Csatolandé dokumentumok -....oldal”.

o AzElszamoloRendszerbél kinyomtatott,valamintmindenoldalonalairt,ésegyesiiletibélyegzével ellatott
mellékleteket az Elszamolasi csomag elejére kell tenni. (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elektronikusan felrogzitett adatokbdl (szamlak, kikiildetési rendelvények és bérkifizetési jegyzékek)
automatikusan generalja az Elszamolo Rendszer a mellékleteket. Minden, a rendszer altal generalt mellékletet
nyomtatni kell, ami megjelenik a feliileten.

Sziveskedjenek az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokon szereplé adatokat a leheté legnagyobb
gondossaggal felrogziteni az elektronikus rendszerben, mert az esetleges javitisok a generalt mellékletek egy
részének ismételt bekiildését vonjak maguk utan. (1.4.5.7.)

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljesiilnek, akkor Tamogatonak jogaban all az elszamolasi csomag
ujrarendezésre torténé visszakiildése, melynek hatarideje 8 naptari nap.

A bizonylatokat — beleértve a mellékleteket, kimutatasokat, Gsszesitoket, hitelesitéseket, zaradékolasokat — kizardlag az
egyesiilet képviseletére jogosult személy irhatja ala. Amennyiben az egyesiilet a képviseletet meghatalmazott Gtjan
gyakorolja, az alairdsra meghatalmazast kérjiik csatolni’. Az adott tdmogatasi szerzédésre vonatkozd meghatalmazas
minden {itemhez kapcsolédoan megtalalhatd a www.birkozoszov.hu internetes oldalon. Kérjiik a bizonylatokat az
alairds mintan (vagy meghatalmazdson) szereplé aldirasnak megfeleléen aldirni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénziigyi elszamolasban bekiildott hitelesitett masolatokon a hitelesitd alairasaként szignot
csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a szignéra vonatkozo eredeti nyilatkozatot is csatolnak a
pénziigyi elszamolashoz, amely nyilatkozatnak tartalmaznia kell a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személynek ateljesalairasat,aszignojat, tovabba a nyilatkozatot hitelesitdkét tant nevét, lakcimét, alairasat.’

Elszamolni kizar6lag 2020. januar 1. és 2021. februar 15.kozotti idészakban kelt, ajelen idszak gazdasagi-
pénziigyi eseményeihez kapcsolodoan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet.

Mind a szamlak, mind a kikiildetési rendelvények, mind a bér jellegii kifizetésekre vonatkozo elszamolas elfogadasanak
feltétele, hogy azok a tamogatasi idGészakban (2020. januar 1. — 2021. februar 15.) pénziigyileg is teljesitettek
(kifizetettek) legyenek. Ez konkrétan azt jelenti, hogy a szamla kelte, a szamla pénziigyi teljesitése, valamint a
gazdasagi esemény is ezen idészakon beliili kell, hogy legyen.

2Meghatalmazas mintatalalhaté az Elszamolo Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamintletoltheté az MBSZ

honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

38zigno nyilatkozat minta talalhaté az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon valamintletoltheté az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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A tamogatas terhére csak azok a koltségek szamolhatok el, amelyek kozvetleniil kapcsolodnak a tamogatas céljahoz,
megfelelnek a koltséghatékonysag elvének, és nem haladjdk meg az adott piacon altalanosan elfogadott mértéket. A
személyhez kapcsolodd kiadasok koziil csak azok szamolhatok el, amelyek a tdmogatasi szerzddés végrehajtasaban
kozvetleniil részt vevd személyekhez kapcsolodnak. Az elszamolni kivant koltségeknek Osszhangban kell allniuk a
szerzOdéskotéskor elkészitett Szakmai programmal. (18.sz. melléklet)

Az adott idészakban felmeriilé koltségkategoriak besorolasat tartalmazo segédlet, az Importalasi tajékoztato, valamint
az elszamolas soran benyujtandé dokumentumok Mintai megtalalhatéak az MBSZ hivatalos honlapjan.

» Nem elszamolhato tételek:

A teljesség igénye nélkiil néhany nem elszamolhato tétel:

késedelmi kamat,

veteran birkozassal kapcsolatos koltségek,
felszolitasidij,

birsagok,

kotbérek,

visszaigényelhetd AFA,

birdi tagdij,

gépjarmiitizemben tartasi koltségek (pl. biztositasi dij, gumicsere, szerelés-javitas, navigacio... stb.),
atigazolas koltsége,

banki koltség,

mobiltelefon-szamla,

internet szamla

e adod-tanacsadaskoltsége,

e versenyengedély dija (MBSZ altal kiallitott szamlak),
o egyéb, a palyazat céljaval nem Gsszefiiggdkoltség.

Eloleg esetén kizarolag a_végszamla elszamolhaté. A végszamlat kell zaradékolni is. A végszdmla elfogadasanak
feltétele azonban, hogy csatolva legyen hozza az el6leget tartalmazé elélegszamla, mely 2020. januar 1. és 2021. februar
15. kozotti iddszakra kell, hogy essen. Mind az elélegszamlanak mind a végszamlanak csatolni kell a kifizetését igazolo
szamviteli bizonylatat is, melynek ugyancsak a 2020.01.01-2021.02.15-ig terjedd id6szakra kell szoInia.

1. Formai kovetelmények

Az elszamolasra keriil6 szamlaknak meg kell felelniiikaz altalanos forgalmiadorol sz6162007.évi CXXVII.torvény
169. §-a, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése, valamint a 24/1995. (X1.22) PM rendelet
szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek, és azt a Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani.* Hivatalos
cimként a cégkivonaton székhelyként vagy telephelyként bejegyzett vagy a NAV-nal hivatalosan bejelentett cim
fogadhatd el.

Az elszamolas mellékleteinek alairasahoz, valamint az elszamolds bizonylatainak hitelesitéséhez kék szinii toll
hasznalata kotelezd.

Kérjiik, lehetdség szerint keriiljék a fekete egyesiileti bélyegz6 hasznalatat.

4 Tamogatasi Szerzédés VI./4.
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Az eredeti szamlanak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazolé kontirszamokat, a konyvelés datumadit és a
kényveld aldirdsat. EZUTAN kérjiik a masolat elkészitését és annak hitelesitését. (Utolag — masolaton — torténd
kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Az elszamolas dokumentumain hibajavité hasznalata TILOS!

Az elszamolasi dokumentacio elkészitése soran akésobbi félreértések elkeriilése érdekében mellozzék a fekete szinii toll
hasznalatat.

Amennyiben a szamldn javitds tortént, az alabbiakat kérjiik figyelembe venni.:
- gépi szamla kézzel nem javithato
- amennyiben ad6t érint6 tétel keriil javitasra, az csak helyesbitd szamlakibocsatasaval lehetséges
- aszdmlat mindig a szamla kibocsatdjaval kell javittatni.

A szamla szabalyos javitasanak médja: hibas tétel athtizdsa oly mddon, hogy az olvashaté maradjon, majd a
helyes tétel rairasa, ajavitas datuma, ajavitast végzo alairasa. Eztkovetoen kérjiik a szamla masolasat és hitelesitését.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon meg és ne
idészakot. Az id6szakot (pl. bérleti dij esetén) kérjiik a szamlan talalhaté megnevezés oszlopban feltiintetni.

0 Teljesitésigazolas:

Célja annak igazolasa,hogy aMegbizo (jelenesetbenaz Egyesiilet) elismeri,hogy a szamla kifizetése el6tt
meggy6z6dott a Megbizott altal vallalt feladatok szabalyos teljesitésérol.

Minden szolgdltatashoz- fiiggetleniil a szamla végosszegétdl -, illetve brutté 200.000,- Ft vagy annal nagyobb

Osszegli szamlak esetén csatolni kell a teljesitésigazolést.‘

A teljesitésigazolast fel lehet vezetni az eredeti szamlara kék tollal va ecséttel is, illetve torténhet kiilon
dokumentumban is.

Teljesitésigazolasra csak a szervezet hivatalos képviseldje jogosult. (Illetve megbizas alapjan mas megbizott személy.)

»Teljesitést igazolom” szoveg feltiintetése az eredeti szamlan. (Javasoljuk pecséthasznalatat.)
- hivatalos képviselGalairasa
- teljesitésigazolasdatum

Csak olyan teljesitésigazolast all modunkban elfogadni, ahol a teljesitésigazolas datuma a kifizetést megeldzi.

(Amennyiben a szerzddés a szamlakiallitasanak feltételeként szabja megateljesitésigazolas kiallitasat, igya
teljesités igazolas datuma a szdmla kiallitdsanak ddtumanal nem lehet régebbi.)

Kérjiik, hogy a teljesitésigazolds MINTAK tartalmat a szamla és a kapcsol6dé hattérdokumentumoknak (pl.
szerzdés/megrendeld) megfelel6en—az elvégzett feladatok, idGszak megjel6lésével-aktualizalni
sziveskedjenek.®

Folyamatos teljesités esetén kérjiik a teljesitésigazolasban a_vonatkoz6 idGszak feltiintetését is.

>Teljesitésigazolas mintak talalhatok az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamintletoltheté azMBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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0 Zaradékolas:
A szamviteli bizonylatok eredeti példanyan feltiintetett — tdmogatasi szerz0dés altal meghatarozott - széveg, amely

garantilja a Tamogaté felé, hogy a felé elszamolt Osszeg mas tamogatis terhére nem keriil elszamolasra. Igy
elkeriilhetd az egyes tételek dupla finanszirozasa.

Kérem, ligyeljenek ra, hogy a zaradékolas szOvege megvaltozott a tavalyi évhez képest!:

»Magyar Birkozo Szivetség MBSZ/1X/1693-2/2020 szamii szerzddésében meghatdrozott dsszegii allami tamogatdsaként
elszamolva.” (E7 a zaradékolds szovege ha a teljes dsszeget elszamoljik.)

wMagyar Birkozo Szovetség MBSZ/1X/1693-2/2020 szdamui szerzédésében meghatdrozott dsszegii allami
tamogatdsaként )
............................... Ft elszamolva.” (E7 a zdaradékolds szovege, ha RESZOSSZEGET szamolnak el.)

A zaradékolas szovegének tartalmaznia kell a szamla végosszegéb6l a tamogatas terhére elszamolni kivant pontos Gsszeget és
az adott palyazat palyazati azonositojat. Kérjiik, figyeljenek azokra a szamldkra, amiknek nem a teljes Osszegét
kivanjak elszamolni. Fontos, hogy a zaradék pontosan azt az Gsszeget tartalmazza, amelyet az Elszamolo6 rendszerbe is
beirnak a ,,Tamogatas terhére elszadmolt 6sszeg” mezdbe. Amennyiben tobb tamogatastipusra toltik fel a szamlat, akkor
is egy zaradék kell a szamlara keriiljon a teljes elszamolni kivant 6sszeggel.

Az elszdmolas bizonylatainak_minden oldalat zaradékolni kell.

Zaradékolasra keriil6 bizonylatok:

e szamla
o Dbérjegyzék/fizetésijegyzeék
o kikiildetési rendelvény

A zaradékolt eredeti bizonylatokat kérjiik lemasolni, majd a hitelesitett masolatot résziinkre megkiildeni.
(Utélag — masolaton - zaradékolt bizonylatokat nem all modunkban elfogadni.)

Amennyiben az elszamolasra keriilt szamlan tobb zaradék is szerepel, vagyis tobb forrasbol keriil finanszirozasra, a
zéradékolt osszegek egyiitt nem haladhatjak meg a szamla (AFA nyilatkozat szerinti) értékét.

0 Hitelesités:

Célja annak igazolasa, hogy a masolati dokumentum tartalma minden tekintetben megegyezik az
eredeti dokumentum tartalmaval.

A pénziigyi elszamolés soran benytjtott bizonylatokat, és a hozzajuk kapcsolodo hattérdokumentumokat, hitelesitett
masolat formajaban kell benyujtani az MBSZ részérel példanyban. A zaradékolt szamviteli bizonylat
fénymasolatara, valamintahozza kapcsolodo hattérdokumentumra kék szinti pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetniaz,,Az
eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat.” széveget.

Az elszamolas bizonylatainak, és hattérdokumentumainak_minden oldalat hitelesiteni sziikséges. (P1. t6bboldalas
szerz6dés, tobboldalas szamla. . .stb.)

Hitelesitésre keriil bizonylatok, dokumentumok:
e Valamennyi dokumentum, amelybdl masolatot kiildenek berésziinkre.

Hitelesités tartalma: (barmelyik hidnya hianypotlast von maga utan.)
e Azeredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat. ’szoveg
e Hivatalos egyesiiletibélyegz6
e A hitelesit6 alairasa

A hitelesitésdatuma
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Arossz mindségl, olvashatatlan vagy nem teljes terjedelmében lathatd fénymasolatokat nem all médunkban
elfogadni.

Az idegen nyelvii dokumentumok esetében a dokumentum hitelesitett méasolatdnak egyszerti forditasat kérjiik csatolni®.

A pénziigyi elszamolas soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénznemben kertil
meghatarozasra és igy a gazdasagi eseményt alatdmasztd bizonylat (szamla) is kiilfoldi pénznemre szol, az 1. sz.
mellékleten — Osszesitett elszamolési tablazaton és a 4. sz. mellékleten - Szamladsszesitdén - a szamla targyat magyar
nyelven is, tovabba a szamla Gsszegét a_szamla teljesitése napjan érvényes MNB kozéparfolyaman forintra atszamitva
is fel kell tiintetni.” Ez esetben sziikséges csatolni az adott napi arfolyam igazolasat is, mely letoltheté az MNB
honlapjarol. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes) Fontos alaki kovetelmény tovabba, hogy az atszamitasnal
alkalmazott MNB koézéparfolyamot a szamlan is sziikséges feltiintetni.

1. Az elszamoldas menete

0 Hatarozatok, kommunikacio

Az elszamoldassal kapcsolatos kommunikdcio a 2016. évtol a tovabbiakban az Elektronikus szerzodéskiteési és elszamoldsi
rendszeren keresztiil zajlik. Ez azt jelenti, hogy a kikiildésre keriilt hatarozatok elkésziiltérdl értesit6 e- mailt kiildiink a
szerzOdéskotés soran megadott e-mail cimekre.

Hatarozat keriil kikiildésre a kovetkezokrol:

szerzédéskotés hianypotlasara torténd felhivais
szerzodeskotés elfogaddsa

elszamolas hianypotlasara tortend felhivas
elszamolas elfogaddsa

ALWNR

Akikiildésre keriilt hatarozataz Elektronikus szerz6déskotésiéselszamolasi rendszerbe torténd belépéstkdvetden a
,Dokumentumok” meniipontban vehetd it elektronikusan az ,,Atvétel” gombra kattintva. Ezt kovetden a
,,Dokumentumok’ meniipontban barmikor megtekinthet6 a tamogatashoz kapcsolodo teljes levelezés a
szerz6déskotéstol az elszamolas lezardsaig. A kikiildésre keriilt dokumentumot S napon beliil at kell venni.

Anhatarid6k betartasa érdekében fontos,hogy rendszeresenlépjenek be az elektronikus rendszerbe ahol fontos
tizeneteket, és informaciokat kaphatnak.

Az adottévi Elszamold feliilet megnyitasat kovetéen automatikusanaz,, Aktualitasok, hirek” oldal nyilik meg, ahol az
aktualisan fontos informaciokat olvashatjak az egyesiiletek.

Figyelembe véve az esetleges hidnypotldsi hatdridéket kérjiik, hogy az elszamolds benyijtdsdt ne hagyjak az utolso
pillanatokra.

A Magyar Birkozo Szovetség pozitiv megitélésének fenntartasahoz nagyban hozzdjarulnak azok az egyesiiletek, akik a
hataridék pontos betartdsdaval lehetové teszik, hogy az MBSZ is idoben benyiijthassa a tovibbadott tamogatasok
elosztasaravonatkozoprojektjének elszamoldasat az Emberi Erdforrdsok Minisztériumafelé.

Egyszerfi forditis mintatalalhato az Elszamol6 Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdltheté ahonlaprolis.
(www.birkozoszov.hu)
" Tamogatasi Szerzédés V./7.
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Amennyiben a kikiildott hianypotlas esetlegesen nem egyértelmi, javasoljuk az e-mailben torténé informaciokérést, a
telefonos egyeztetést, illetve a személyes konzultacié kezdeményezését. Személyes konzulticio eseten kérjiik, hogy
elbzetesen idopontot egyeztetni sziveskedjenek.

A hianypétlast a Kedvezményezett 8 naptari napon beliil koteles teljesiteni.
A hataridok elmulasztasa a kovetkezo évi tamogatas terhére biintetést vonhat maga utan.

Amennyiben a hianypotlas nem teljes korti, vagy benyujtasa hataridon tul torténik, Tamogatonak jogaban all az
elszamolas elutasitasa, és Uj elszamolas benyujtasanak kérése. A hidnypotlas elbirdlasara Tamogatonak 90 nap all
rendelkezésére.®

A Kedvezményezett koteles az elszamolasra benytjtott dokumentumokat elkiilonitetten és naprakészen tarolni. Az
elkiilonitett nyilvantartasra az esetleges ellendrzések pontos és szabalyszerti lefolytatasa érdekébenvan sziikség.

0 Elszamolastipusok

Az elektronikus rendszer az alabbi linken érhetd el:

(mbsz-elszamolas2020.flexinform.hu) (www. nélkiil!)

Elszamolas megkezdése elott Elszamolas / Alapadatok/ ,,Elszamolasok alapadatainak kezelése”

oldalon be kell irni az Elszamolast kit61td személy adatait:

- Név

- Telefonszam

- E-mailcim

Az elszamolas rogzitésének megkezdése elétt minden szervezetnek ki kell valasztania azt az elszamolastipust, amit
rogziteni kivan. Az elszamolas tipusa attol fiigg, hogy a timogatasi 0sszegnek hany %-at kivanjak elszamolni.
A rogziteni kivant elszamolastipus kivalasztasa legordiild meniibdl lehetséges az Elszdmolasi rendszer
,-Elszamolasok” meniipont/”Uj elszamolis létrehozisa” gomb lenyomasa utan.

Az elszamolas tipusanak kivalasztasat kovetden a rendszer listazza, hogy a kivalasztott elszamolas tipushoz milyen
mellékletek generalasa és bekiildése sziikséges (Ldsd. ,, Nyomtatando mellékletek”), tovabba az MBSZ altal fontosnak
tartott informaciok (Lasd. ,, Megjegyzés ) is megjelenitésre kertilnek.

Elszamolas

Elszamolasok

Uj elszamolas létrehozasa

Elszamolas tipusa

1. részelszamolds, min. 70%-ban elszamol ~
Nyomtatandé mellékletek: Megjegyzés:
4582 Abban az esetben valaszinatd, ha az 1. részelszamolas alkalmaval 70%-99,99% kozotti aranyban keruinek rogzitésre a
5.5z (ha bért rogzit) kiltségek.
# Iktatészam Tipus Datumok Osszesen elszamolt 6sszeg Elszamolandd osszeg Statusz Miiveletek
be/KETRESZ_70- : P P 2, Srerkesztés
1| ELSZAMO01/00001 részelszAmolds, | | Tovabbi | | 4,00 0qy 1y 11600 000 Ft Szerkesztés alatt D . L
12016MBSZ min. 70%-ban datumok i3] Tételazonositdk
1

elszamaol

sTamogatasi Szerz6désVI./8.
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» A tamogatds teljes osszege 2018-tol mar egy részletben keriil utaldasra, elszamolni azonban tébbféle
mddon lehet

Ebben az esetben a kdvetkez6 modokon lehet elszamolni:

1. 1. részelszamolas, min.70%-ban elszamol: abban az esetben kell kivalasztani, ha a szervezet az 1.
részelszamolas alkalmaval a teljes tamogatasi 6sszeg 70%-99,99% kozotti részével szamol el. (Hatarido

2020.10.31.)
Beliildend6 mellékletek: 4. sz. 5. sz. (5. sz. melléklet csak bér rogzitése esetén sziikséges.)
2. 100%-ban elszamol: abban az  esetben kell kivalasztani, ha az  egyesiiletaz

l.részelszamolasalkalmavalmar a teljes tamogatasi 6sszeggel el kivan szamolni. (Hataridé 2021.02.20.)
Bekiildendé mellékletek: 3.4.5.6.7.19. (5.52. melléklet csak bér rogzitése, 19.5z. melléklet csak beruhdzas rogzitése
esetén sziikséges.)

3. 2. részelszamolas, végelszamolas: abban az esetben alkalmazandd, ha az 1. részelszamolas bekiildése, és
lezarasa utdn a szervezet be kivanja nyujtani a végelszamolasat, és elszamolja a teljes tamogatasi sszeget.
(Hataridé 2021.02.20.)

Bekiildendo mellékletek: 3.4.5.6.7.19. (5. sz. melléklet csak bér rogzitése, 19. sz. melléklet csak beruhazas rogzitése
esetén sziikséges.)

Két részben (70-30%) torténd elszamolas esetén egyszerre csak egy elszamolas lehet szerkesztés alatt, mindaddig
nincs lehetdség a végelszamolas létrehozasara, amig az 1. részelszamolas nem keriilt az MBSZ altal lezarasra, elfogadasra.

» Tamogatas teljes dsszege egy osszegben (100%) keriil utalasra, és 2021.02.20-ig kell elszamolni a
teljes 0sszeggel, amennyiben a teljes timogatasi 6sszeg kevesebb, mint 1 000 000,- Ft. Ebben az

esetben nem kell részelszamolast benyujtani a timogatas 70 %-anak felhasznalasarol.

Ebben az esetben a kovetkezé mddon lehet elszamolni:

1. 100%-ban elszamol (utalas 1 6sszegben):Ebben az esetben a teljes tamogatasi dsszeggel egy
osszegben (100%) el kell szamolni a tamogatas elszamolasanak végs6 hataridejéig, 2021.02.20-ig.
Bekiildendd meliékletek: 1.3.4.5.6. 7. 19. (5. sz. mellékiet csak bér rogzitése esetén, 19. csak beruhdzas
rogzitése esetén sziikséges.)

Minden tamogatasban részesiild sportszervezet koteles a tamogatas felhasznalasarol legkésébb 2021.02.20-ig teljes
korGen elszamolni. °

Amennyiben el kivannak térniamegadott hatdridoktdl (azelszamolds bekiildésére ésahianypotlasravonatkozéan is), akkor
ezt kizardlag e-mailben kérhetik az aldbbi e-mail cimen:

Kalman Tibor, KSF koordindtor — kalmantibi57@agamail.com

Hatarid6 modositasra kizarélag egy alkalommal van lehetdség.

0 Adatrogzités:

Az elszamolas 1étrehozasa utan, az elszamolas tovabbi szerkesztésre, és modositasara a ,, Miiveletek oszlop -
Szerkesztés ikonra” Kattintva van lehet6ség. (Az elszamolas bekiildést kévetoen ,, Mitveletek” oszlopban —
., Megtekintés ” ikon valik lathato, ami azt jelenti, hogy ekkor az elszamolashoz rogzitett adatok mar nem szerkeszthetéek!)

sTamogatasi Szerz6désVI./8.
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e Az elszamolas bizonylatainak elektronikus rogzitése 2 féle modon torténhet:
- A koltségek bizonylatonként torténé - “hagyomanyos™ - rogzitésével.

- Importtabla alkalmazasaval. (Lasd Tajékoztato a 2016. évi sportagfejlesztési tamogatas
elszamolasanak importdlasahoz)

> Bizonylatonként torténé -.,hagyomanyos” - rogzités:

1. Dologi jellegii_bizonylat létrehozasa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek koltségtéritése, Adminisztracios kéltségek,
Anyagjellegii koltségek, Terembérlet, Hazai és nemzetkozi edzétaboroztatdas, Hazai és nemzetkozi versenyeztetés, Egészségiigyi
hatter biztositasa, Versenyrendezés, Sportfelszerelés, sporteszkoz, Edzdi képzés, tovabbképzés, valamint a
Szényegbeszerzés felhasznalasi teriiletekhez tartozo SZAMLAS kifizetéseket.

A szamlak az adott felhasznalasi teriileten belill a ,,Jogcimhez tartozo tételek” tablazatban a sorok végén talalhato ﬁ

ikonokra kattintva rogzithetéek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az adott koltséget el kivanjak szamolni.
A

,.Bizonylat 1étrehozéasa” oldal a z61d ikonra kattintva automatikusan nyilik meg.

., Dologi jellegii” bizonylat (szamla) régzitéesekor az alabbi kitoltendé ablak jelenik meg:

f 4 4 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzék el,
Blzonylat létrehozasa ellenkezd esetben az adatok nem kerillnek mentésre!

7. egyéb szolgaltatasok vasarlasa (Alap tamogatas)
5Ft

Bizonylat-sablon: | Uj sablon: Dologi jellegli
Kibocsaté: [cegnev vagy adészzm | KUffaldi kibocsats felvétele
Sramla megnevezése: Kapesolodd szerzbdés/megrendelés szama: Szamla sorszama:
Kibocsatd neve: Kibocsatd adészama: Iranyitoszam: Esemény / feladat / tevékenyséq / eszkoz leirasa:
Vélasszon e
Varos: Kozterilet neve: Kézterllet jellege: Hazszam:
Epulet: Lépesanaz Emelel. Ajto:
Teljesités datuma: Szamla kelte: Fizetési hatarido. Kifizetés idopontja:
SzAmla bruttd értéke: AFA mérteke: SzAmla nettd értéke: Kifizetes modja:
Valasszon v OFt Vélasszon ~
Kifizetés bizonylatszama: Atamogatas terhére elszamolt 8sszeg:
Megjeqyzés:

_ Az ablak bezarasa 6nmagaban nem eredményezi a bizonylat

létrehozasat.
Csak hibatlanul kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjiik, torekedjenek a bizonylatok

pontos és hianytalan kitoltésére. Hibas kitdltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a hibas mezo6t: a piros mezokre
kattintva részletes hibaiizenet olvashaté.

~11 ~
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Kitoltendo adatok:

>

Y V VYV

Kibocsaté: KITOLTESE KOTELEZO. Ez egy olyankeresé mez6, melybe cégnévvagy adoszam beirasa sziikséges. A
konnyebb beazonosithatosag érdekében javasoljuk az adoszam beirasat (Formatuma: 18584802-2-10).
Adoszam/Cégnév beirasautan a,,Keresés” gombrakattintva kivalaszthato arogziteni kivantszamlakibocsato.

»Adatok betoltése” gombra Kattintva a kibocsatdé neve, és adatai a rendszer altal kit6ltésre keriilnek.
Amennyiben nevet adnak meg, a rendszer csak teljes szavakra tud keresni. A keresé az OPTEN kozhiteles
cégadatbazisban keres, amennyiben kiilfoldi kibocsatotol, ligyvédi irodatol, Ostermel6tél vagy szamlat ado
maganszemélytdl szarmazo szamlat szeretnének elszamolni, a ,,Kiilfoldi/Egyéb Kkibocsato felvétele” gombra
kattintva lehet megadni a kibocsato adatait. Ezutan a keresés mezObe beirva az itt felvitt adoszamot vagy cégnevet,
tudjak a kibocsatoi adatok betdlteni.

Szamla megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a szamla sorszama! Egyedileg kell megadni annak
érdekében, hogy a rogzitett Szamla konnyen beazonosithatd legyen a rendszerben a ,,Bizonylatok attekintése”
meniipontban, valamint ,,Bizonylat sablonok™ alkalmazasakor, ha a szamla tobb AFA kulcsos tételt tartalmaz, vagy ha
tobb felhasznalasi teriiletre kertil elszamolasra.

Kapcsolodo szerzédés /megrendelés szama: kitdlthet6-nemkotelezo

Szamla sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A szamla eredeti azonositoszama.

Kibocsaté adoszama: Rendszer generalja ,,Kibocsat6o” mezobe beirt adészam alapjan. A szamla
kibocsatoja (elado, szallitd) adoszama. Az elektronikus felilleten az adoszam alapjan keriil sor a kibocsato
hivatalos nevének, szekhelycimének (Iranyitoszam, Varos, Kozteriilet neve, Kozteriilet jellege, Hdazszam,
Epiilet, Lépcséhdz, Emelet, Ajté)generdldsdra.

Kibocsaté adészamanak bevitelekor az adészam helyességét ellendrizni sziikséges, csak helyes adészamot
kiild el a rendszer az OPTEN kozhiteles adatbazisa felé. (Ostermeldk, szamlat kibocsaté maganszemélyek,
igyvédi iroddk nem talalhatdoak meg ebben az adatbazisban, ilyen esetben ,,a Kiilfoldi/Egyéb kibocsatok
felvétele” gomb alkalmazando.)

Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO.(Alkalmazando formatuma: 2020-01-01) A szamlan a

,» Teljesités idopontja” mezében megjelend datum. (NEM akifizetés, NEM a pénziigyiteljesité sdatuma.)

Szamla kelte: Kotelez6. Aszamlana,,Szamlakelte” mez6benmegjelené datum. Szamla kelte nem lehet

korabbi, mint a teljesités idopontja.

Fizetési hatarido: kit6lthet6-nem kotelez6. A szamlana,,Szamla kelte” mezdben megjelend datum. Nem lehet

korabbi, mint a teljesitésiidépontja.

Kifizetés idopontja: Kotelez6. Aszamla banki utalasanak vagykészpénzzel torténd kiegyenlitésének a napja. A
kifizetés idépontja nem lehet korabbi, mint a teljesitésidépontja.

Szamla brutté értéke: KITOLTESE KOTELEZO.A szamlan szerepld brutté dsszeg, fliggetleniil attol,

hogy a szamla teljes Gsszege keriilt-e elszamolasra.

AFA mértéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szereplé AFA mértéke.(Legordiilé menii:0%,5%,18%,27
%, adomentes, vegyes.)

FONTOS!

Ha olyan szamlit kivannak rogziteni, amelyen tobb AFA-kulcsos tétel szerepel, (pl. szallas koltség 18%, étkezés
koltsége 27%) akkor az ,»AFA mértéke” legordiilo meniibél a ,,vegyes” opciot kell kivalasztani, és a ,,Szamla
netto 6sszegét” és a ,,Szamla brutté Gsszegét” is ki kell tolteni manualisan. A brutté €s nettd 0sszeg minden
esetben a szamla teljes brutt6 és netto dsszege (EkKor a brutté sszeg és a vegyes AFA mérték megadasat kovetéen a rendszer
automatikusan nem szamolja ki a szamla nettd értékét!) A ,,Tamogatas terhére elszdmolni kivant 6sszeg” mez6t adott
sorban az adott afa kulcsnak megfeleléen kell kitolteni.

>

Szamla nett6 értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szerepld netto 6sszeg, fiiggetleniil attol, hogya
szamla teljes Gsszege keriilt-e elszdmolasra. A rogzitett bruttd 6sszeg, és AFA mértékének kivélasztasat
kdvetden a rendszer automatikusan kiszamolja a szamla netté értékét.

Kifizetés moédja: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiilé meniibdl: készpénz, 4tutalds.)

Kifizetési bizonylat szama: Kitolthet6- nem koételezé. A kiadasi pénztarbizonylat vagy a bankszamlakivonat
sorszama.

~12 ~
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> Tamogatas terhére elszamolt dsszeg: KITOLTESE KOTELEZO. It a tamogatas terhére ténylegesen
elszamolt, a Tamogatasi Szerzédés mellékletét képezd AFA nyilatkozat szerint szamolt osszeget kell
szerepeltetni. Itt a rendszer figyeli, hogy az AFA nyilatkozat alapjan maximum a szamla nettd vagy brutt6
értéke szamolhaté el.

> Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirasa: KITOLTESE KOTELEZO. legordiilé meniibdl
valaszthatd. A szamlan szerepld termék/szolgaltatas.

> Megjegyzés: KITOLTESE KOTELEZO, haaz,, Esemény/feladat/ tevékenység | eszkiz leirdsa”részbena
legordiilé meniibél ,, Egyéb ” keriil kivalasztasra. Ebben az esetben a szamla tartalmat a ,,Megjegyzés”
rovatba kell beirni.

2. Személyi jellegii_bizonylat létrehozasa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek bére és jarulékai (beleértve a
Bérszamfejtett biroi dijakat, és jarulékait) az Adminisztratori bér és jarulékai, valamint a Versenyzdi juttatds és
jarulékai felhasznalasi teriiletekhez tartozo BERSZAMFEJTETT személyi kifizetéseket.

Minden olyan személyi kifizetés ide tartozik, amelynek van jarulék eleme. Az elszamolas alapja a BERJEGYZEK.
Tehat ha egy munkavallalo 12 havi bérét el kivanjak szamolni, akkora 12 bérjegyzéket 12 kiilon sorban kell rogziteni.
(Nincs lehetdség a bérjegyzékek dsszevont rogzitésére.)

FONTOS! A szamlas kifizetéseket minden esetben a ,,Dologi jellegl” bizonylat |étrehozasaval sziikséges rogziteni.
(Sportszolgaltatasrol, edz6i tevékenységrdl, birdi dijrol sz6lé szamla stb...esetén is.)

A bérjegyzékek az adott felhasznalasi teriileten beliil a Jogcimhez tartozo tételek tabldzatban a sorok végén talalhato

ikonokra kattintva rogzithetéek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az adott bérkoltséget el kivanjak
szamolni. A ,,Bizonylat 1étrehozasa” oldal az ikonra rakattintva automatikusan nyilik meg.
Mivel a bérek esetén a bér és jarulék kiilon kiadasnemként kezelendd, az elszamolasi rendszer ezeket kiilon
elszamolando tételként kezeli. Ez a gyakorlatban bérek rogzitésénél azt jelenti, hogy egy honapra szélo bért két
kiilon bizonylat létrehozasaval kell rogziteni. Azon bizonylat esetén, ahol a tamogatas terhére bér kertil
elszamolasra, a
., tdmogatas terhére elszamolt jarulék” mez6be 0 Ft-ot kell irni, mig azon bizonylat esetén, ahol a tamogatas terhére
jarulék kertil elszamolasra, a ,, tdmogatas terhére elszamolt bér” mez6be 0 Ft-ot kell irni. Ett6] fiiggetleniil a ,,Netto bér”,
,.Brutto bér”, . Munkaltatot terhel jarulék” mezoket Ki kell tolteni.

»Személyi jellegli” bizonylat (Bérkifizetési jegyzék) rogzitésekor az alabbi kitdltendo ablak jelenik meg:

R 5 4 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzék el,
BIZOI"IY'at létrehozasa ellenkezd esetben az adatok nem keriilnek mentésre!

1. bérkdltség, egyeb személyi jellegdi kifizetések (Alap tamogatas)
1Ft

Bizonylat-sablon:  Uj sablon: Személyi jelleqii ~

Szamla megnevezése Szerzbdés azonositd
Név Oklevél szama
Addazonosito jel Adozas madja
Viélasszon ~

Bérelszamolas Bérelszamolas
Bérjegyzék szama iddszakanak kezdete idfszakanak vége Bérkifizetés iddpontja Jarulék kifizetés iddpontja
Netto ber Brutto ber. Munkaltatot terheld jarulék
Tamogatas terhére elszamolt bér Tamogatas ternére elszamolt munkaltatol jarulék

Megjegyzés
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Fontos! Csak hibatlanul Kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjik, torekedjenek a
bizonylatok pontos és hianytalan kitoltésére._Hibas kitoltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a hibas mezdét: a
piros mezékre kattintva részletes hibaiizenet olvashaté.

Kitoltendo adatok:

>

YV VVVVYYVY Y V VYVV V

A\ 4

Bérjegyzék megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a bérjegyzék szama. Célszerii a munkavallal6
nevét is tartalmazé megnevezés alkalmazasa. Egyedileg kell megadni, annak érdekében, hogy a rogzitett
bérjegyzék az Elszamolo rendszer ,,Személyi bizonylatok attekintése” meniipontjaba, valamint ,,Bizonylat
sablonok” alkalmazasakor, (ha egy adott munkavallalonak tobb honapra vonatkozo bére keriil elszamolasra)
kénnyen beazonosithato legyen.

Szerzddésazonosito: Kitolthetd-nem kotelezd. Munkaszerzodés/Megbizasi szerz6dés/Egyszertisitett
munkaszerz6dés szama.

Név: KITOLTESE KOTELEZO. Annak a munkavallalonak, megbizottnak a neve, aki a bérjegyzékenszerepel.
OKklevél szama: Kitolthet6-nem kotelezd. A végzettséget igazold dokumentumsorszdma.

Adéazonosité jel: KITOLTESE KOTELEZO. Az adbéazonositd csak szamokat tartalmazhat, és
pontosan 10 karakter lehet.

Adézas médja: KITOLTESE KOTELEZO. Legordiilé meniibél valaszthato: Munkaszerz6dés altalanos/EKHO,
Megbizasi normal/EKHO, Egyszerii foglalkoztatds. Megbizasi jellegli munkaviszony kivalasztasanal a
bérelszamolas kezdete, és a vége kozott lehetséges 1 honapnal nagyobb intervallumot megadni, egyébként
nem. 1 honapnal kisebb intervallum megadhaté a kivalasztott adozas modjatol fiiggetlentil.

Bérjegyzék szama: KITOLTESE KOTELEZO. Bérjegyzék azonositd szama, mellyel egyértelmiien
beazonosithatdé a dokumentum. Amennyiben Kedvezményezett eddig ezt nem alkalmazta, kérjik a
bevezetését.

Bérelszamolas id6szakanak kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1év6 iddszak kezddnapja.
Bérelszamolas idoszakanak vége: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1év6 iddszak utolsonapja.
Bérkifizetés idépontja: Kotelez6. Nem lehet korabbi, mintabérelszamolas iddszakanak vége.

Jarulék kifizetés id6pontja: Kotelez6. Nem lehet korabbi, mintabérelszamolas idészakanak vége.

Nett6 bér: KITOLTESE KOTELEZO. Kifizetett munkabér, megbizdsi dij: A munkavallalo részére
kifizetésre keriilt munkabér, beleértve az esetleges letiltasokat, melyet pénziigyileg mas iranyba kell teljesiteni.
Brutt6 bér: KITOLTESE KOTELEZO. Teljes munkabér, megbizdsi dij, egyéb személyi jellegii

kifizetés: A bérjegyzéken szerepl bruttobér.

Munkaltatét terhelé jarulék: KITOLTESE KOTELEZO. 2019.07.01. nappal lépett hatilyba az Ekho tv.

4. § (3) bekezdése.

(3)Akifizetéaz(1) bekezdésben meghatarozott ekho alap osszege utan 17,5 szdzalék ekhot fizet. Mérték

19,5-r61, 17,5%-ra modosul. (szocialis hozzdjarulasi ado esetén is)

Amennyiben a bérjegyzékrdl ennek 6sszege nem allapithatd meg egyértelmiien, vagy nem keriilt feltiintetésre,
akkor egy kiegészit6 tablazatban kiilon kérjiik részletezni.

Az egyesiilet, alapitvany nem alanya a szakképzési hozzajaruldsnak, ezért az egyesiiletnél, alapitvanynal

foglalkoztatott személyek bérkoltsége utan nem 4ll fenn szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség, igy a

tamogatas terhére nem elszamolhat6. (2011. évi CLV. torvény)

>

>

3.

Tamogatas terhére elszamolt bér: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha bér kiadasnemre
kivannak elszamolni bért, egyéb esetben O Ft-nak kell lennie. A tamogatas terhére ténylegesen
elszdmoltbérosszege.

Tamogatas terhére elszamolt munkiltatéi jarulék: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha
jarulék kiadasnemre kivannak elszamolni jarulékot, egyéb esetben 0 Ft-nak kell lennie. A tamogatas terhére
ténylegesen elszamoltosszeg.

Megjegyzés: Kitoltése kotelezo, mert ide kell beirni aMUNKAKOR MEGNEVEZESET.

Kikiildetési rendelvény (Szallitasi, utazasi koltség) bizonylatlétrehozasa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Hazai és nemzetkizi edzétaboroztatds, Kozos edzés, Hazai és
nemzetkdzi versenyeztetés, illetve Versenyrendezés felhasznalasi teriiletek szallitasi utazasi koltségeihez tartozé
Kikiildetési rendelvény alapjan térténé Kifizetéseket.
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A kikiildetési rendelvények az adott felhasznalasi teriileten belil a ,, Jogcimhez tartozo tételek” tablizatban a Sorok

végén talalhato 1}|—' ikonokra kattintva régzithetdek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az adott kikiildetési
rendelvénytelkivanjak szamolni. A,,Bizonylat1étrehozasa” oldal az ikonrarakattintvaautomatikusan nyilik meg.

A Kkikiildetési rendelvény koltségének rogzitésekor is meg kell bontani egy adott kikiildetési rendelvényt a
kikiildetések célja szerint. JellemzGen egy kikiildetési rendelvényen tobbféle ut is szerepel. A kikiildetési rendelvényen
szerepl6 utakat felhasznalasi teriilet szerint kell sszesiteni és az 6sszesitett adatokat bizonylat sablononként kell az elektronikus
rendszerben rogziteni. A koltségtérités 6sszege valtozatlan marad, csak a Tamogatds terhére elszamolt dsszeg valtozik
soronként.

Uti cél Felhasznalasi teriilet

1. | Versenyrendezés Versenyrendezés

Hazai és nemzetkozi
2. | Edzotabor

edzétaboroztatas
3. | Kozos edzés Ko6z0s edzés

Hazai és nemzetkozi
4. | Versenyeztetés versenyeztetés

., Kikiildetési rendelvény rogzitésekor az alabbi kitoltendo ablak jelenik meg:

H A 4 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzeék el,
Blzonylat létrehozasa ellenkezd esetben az adatok nem kerllnek mentésre!

6. szallitasi, utazasi kiltségek (Alap tamogatas) Ablak bezardsa
1H

Bizonylat-sablon: | Uj sablon: Kikilldatési rendehény w

Kikildetési rendeivény megnevezése Egyesiilet neve

1121 Budapest, Istvanmezel (t 12

Egyesillet addszama Egyesilet cime

12201521-2-42 Istvanmezel (it 12

Munkavallalé neve Munkavallald adoazonosito jele Elszamolt honap kezdete: Elszamolt honap vége

Tamogatas terhere

Kikildetési rendelvény sorszama Kifizetést igazold bizonylat'kivonat sorszama Koltségtérités asszeg elszamolt osszeqg

Gépjarmi tipusa Gépjarmii rendszama (Uzemanyag tipusa Teljesites datuma Kifizetés idopontja
ABC-123 Valasszon ~

Megjegyzés

200 karakter adhaté még meg

Fontos! Csak hibatlanul kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjik, torekedjenek a
bizonylatok pontos és hidnytalan kitoltésére._Hibas kitoltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a hibds mezét: a
piros mezékre kattintva részletes hibaiizenet olvashato.

Kitoltendo6 adatok:

| Kikiildetési rendelvény megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. !Egyedileg kell megadni annak
érdekében, hogy a rogzitett kikiildetési rendelvény beazonosithatdo legyen a ,,Rendelvény Bizonylatok
attekintése™ oldalon, valamint ,,Bizonylat sablonok™ alkalmazasakor, ha a kikiildetési rendelvényen tobbféle ut is
szerepel. Célszerti a kikiildetést végz6 személy és az elszamolt honap megadasa.

[1  Egyesiilet neve: rendszer generalja, nem kitdltendo.
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Egyesiilet cime: rendszer generalja, nem kitoltendo.
Munkavallalé neve: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildést végzé személyneve.
Munkavillalé adéazonosité jele: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositd csak szamokat
tartalmazhat, és pontosan 10 karakter lehet.

' Elszamolt honap kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildetési rendelvény csak egy adott
hénapra vonatkozhat. P1. 2020.év01.ho)

| Elszamolt hénap vége: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildetési rendelvény csak egy adott honapra

vonatkozhat. PI. 2020.6v01.ho)

. Kikiildetésirendelvény sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. AKikiildetésirendelvényjobbfelsd
sarkaban szereplGsorszam.

- Kifizetéstigazolo bizonylat/kivonat sorszama: Kit6lthet6 —nemkotelez6. Akiadasi pénztarbizonylatvagy a
bankszamlakivonat sorszama.

| Koltségtérités osszege: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildetési rendelvényen az ,,Osszesen” sorban
szerepld 0sszeg.

' Tamogatas terhére elszimolt osszeg: KITOLTESE KOTELEZO. A tamogatas terhére ténylegesen
elszamolt, zaradékban 1év6 6sszeget kell beirni.

|Gépjarmii tipusa: KITOLTESE KOTELEZO.

' Gépjarmii rendszima: KITOLTESE KOTELEZO. (Formatuma: 3 betii-3szam)

- Uzemanyag tipusa: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiilé meniibél valaszthato: benzin, gdzolaj, LPD
autodgaz, elektromos)

| Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikiildetési rendelvényen szerepld utolsé kikiildetés
(,,Utolso ut”)vége.

Kifizetés idépontja: KITOLTESE KOTELEZO
| Megjegyzés: Kitolthetd-nem kotelezo.

1 Egyesiilet adoszama: rendszer generalja, nem kitdltendo.
|
|
|

UZEMANYAG SZAMLAK

A sportszervezet sajat tulajdonat képez6 gépjarmiivel torténd utazas koltsége menetlevél és iizemanyagszamla
(rendszam szerepeljen rajta) benyujtasaval szamolhato el ,,Dologi jellegii bizonylat 1étrehozasaval”.

Az egyesiileti tulajdonu Kisbuszok iizemanyagszamlainak elszamolasa esetén, aszamla teljes 6sszegébdl kizardlaga NAV
iizemanyag norma és a menetlevél szerint megtett kilométerek szama alapjan kiszamitott {izemanyagkoltség
szamolhato el. Kérjiik, hogy a kapcsolodd menetlevelet, az utaslistat, és az esemény igazolasat is csatolni sziveskedjenek.
A kapcsolodd esemény datumanak a tankolas napjara vagy azt koveté napokra kell esnie. Mas esemény nem fogadhat6
el.

Amennyiben a tankolas napja az indulas utanra esik, akkor az elszamolni kiviant szamla érdemi vizsgalat
nélkiil automatikusan elutasitasra keriil.

Ha a tankolas datuma az indulast megel6zi, akkor kérem, menetlevél alapjan igazoljak, hogy a felhasznalt iizemanyagot
milyen eseményekre valé utazashoz hasznaltak fel. Tekintettel arra, hogy ennek ellenérzése tovabbi problémakat is felvet,
ezért torekedjenek arra, hogy az elszamolni kivant esemény napjan tankoljanak.
0 Raogzitett bizonylatok attekintése
Azok a rogzitett bérkifizetési jegyzékek, amelyekbdl a bérszamfejtett bért és jarulékot is el kivanjik szamolni az

Elszamolas /,,Személyi bizonylat parok dttekintése” oldalon lathatéak. A bérkifizetési jegyzék zaradékaba keriilé (tehat a
tamogatas terhére elszamolni kivant)9sszeg a,,Tamogatas terhére dsszesen elszamolt” oszlopban olvashato.
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El6z6 oldal

5. oldal — Személyi bizonylat parok attekintése

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO001/00001/2016/MBSZ

Szemeélyi bizonylat parok attekintése

Kovetkezd oldal

Azonositd

#06011001
#01022001

#01011001
#01021001

#01011001
#01011001

#01011001
#01011001

#01011001
#01011001

#01015001
#01022001

sZam

Bi2016M1

Kiss/B

12016/8

2016/B2

2016/B2

2016/B2

2016/08/TE

Bérjegyzék Felhasznalasi

terilet

Versenyzdi juttatas
&s jarulékai

Sportszakemberek
bére és Jarulékai

Sportszakemberek
pére és jarulékai

Sportszakemberek
bére és jarulékai

Sportszakemberek
bére és jarulékai

Sportszakemberek
bére és jarulékai

B_ér” 1 ola B_ér” 1
1ac 1ak 1ac
kezdete veége
2016-01-01 2016-01-31
2016-08-01 2016-08-31
2016-01-01 2016-01-31
2016-01-01 2016-01-31
2016-01-01 2016-01-31
2016-08-01 2016-08-31

Egyezd

bizonylatok

szama
1 db
1db
2db
1db
1db

1 db
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Bér megnevezése

Kiss Janos 1. hd
Kiss Janos Bér 8.hd
IMP 8369903096

munkaszer_altalanos

IMP 8369903096
munkaszer_altalanos

IMP 8369903096
munkaszer_altalanos

Teszt Ede megbizasi

Addzas maodja

Megbizasi EKHO
Munkaszerzidés
altaldnos

Munkaszerzidés
dltaldnos

Munkaszerzidés
altaldnos

Munkaszerzédés
altalanos

Megbizasi
normal

Tamogatas
terhére
elszamolt
beér

0Ft

127 000 Ft
127 000 Ft
127 000 Ft

127 000 Ft

200 000 Ft

Tamogatas
terhére
elszamolt
munkaltatoi
jarulék

10000 Ft

27 000 Ft

0Ft

0Ft

OFt

OFt

Tamogatas
terhére
osszesen
elszamolt

10 000 Ft

154 000 Ft

127 000 Ft

127 000 Ft

127 000 Ft

200000 Ft
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A rogzitett bérkifizetési jegyzékek az Elszamolas/ ,, Személyi bizonylatok drtekintése ” oldalon egyedi sorszammal ellatva
lathatoak. (,,Bizonylat sorszdma” oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu elszamolasi csomag
osszeallitisakor. Ebben a meniipontban MINDEN LEROGZITETT BERKIFIZETESI JEGYZEK megtalalhato,
fiiggetleniil attol, hogy a brutt6 bér vagy a munkaltatot terheld jarulék, esetleg mindkettd elszamolasra keriilt-e.

Elz6 oldal 4. oldal — Személyi bizonylatok Sttekintése v Kovetkez6 oldal

Iktatoszam: be/KETRESZ_T70-ELSZAMO01/00001/2016/MB SZ

Személyi bizonylatok attekintése

Tamogatas

. el . Bizonylat . . Bizonylat-
Bizonylat Felhasznalasi P S Tervezett . . Bizonylat : terhére Bizonylat
Sorszama terilet Azonosito Kiadasnem sszeg Bizonylat megnevezés tipus teljes elszamolt statusz sablon
bsszege = statusz
osszeg
1. 1. #01011001 | 1. bérkdltség, 100 000 Ft | Kiss Janos Bér 8.ho, Kiss Személyi 127 000 Ft | 127 000 Ft Szerkesztés | Rogzitve
Sportszakemberek egyéb személyi Janos [ 2016-08-01 - jellegi alatt
bére és jarulékai jellegl kifizetések 2016-08-31] bizonylat
(Alap tamogatas)
2. 1. #01021001 | 2. munkaaddkat 100 000 Ft | Kiss Janos Bér 8.hd, Kiss Személyi 127 000 Ft | 27 000 Ft Szerkesziés | Ragzitve
Sportszakemberek terheld jarulékok Janos [ 2016-08-01 - jellegl alatt
bére és jarulékai (Alap tdmogatas) 2016-08-31] bizonylat
3 1 #01013001 | 1. bérkidltség, 100 000 Ft | Kiss Jadnos 1. hd | Kiss Személyi 127 000Ft | OFt Szerkesztés | Rigzitve
Sportszakemberek egyéb személyi Janos [ 2016-06-01 - jellegd alatt
bére és jarulékai jelleall kifizetések 2016-06-301 bizonylat
(Owis tdmogatas)
4. 6. Versenyzdi juttatds = #06011001 | 1. bérkdltséq, 100 000 Ft | Kiss Janos 1. hd | Kiss Szemeélyi 127 000Ft | OFt Szerkesztés | Rogzitve
és jarulékal egyéb szemely Janos [ 2016-01-01 - Jellegl alatt
jellegl kifizetések 2016-01-31] bizonylat

(Alap tAmogatas)

A rogzitett szamldk az Elszamolds/ ,, Dologi bizonylatok dttekintése” oldalon egyedi_sorszammal ellatva lathatoak.
(,.Bizonylat sorszdma” oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapd elszimoldsi csomag
osszeallitasakor.

A rogzitett kikiildetési rendelvények az Elszdamolads/ ,, Rendelvény bizonylatok” dttekintése oldalon egyedi_sorszdmmal
ellatva lathatoak. (,.Bizonylat sorszama” oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu elszamolasi
csomag osszeallitasakor.

F

Sportszakemberek bére és jarulékai elszamolasa jogcim teljesitettsége

Megnevezés Jogcimhez tartozé érték

Osszesen elszamolhatd szamlaérték 1 000 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaérték 154 000 Ft
Osszesen még elszamolhatd szamlaérték 846 000 Ft
Teljesitettség 15.4%

Adott elszamolasban eddig elszamolt szamlaérték 154 000 Ft

Osszesen elszamolhaté szamlaérték: Szerzddéskotéskor (2/a mellékletben) adott felhasznalasi teriilet adott kiaddsneméhez
Osszesen megadott érték.

Eddig elszamolt szamlaérték: Az elszamolas feliiletén eddig rogzitésre keriilt bizonylatok értéke dsszesen.

Osszesen még elszamolhato szamlaérték: |, Osszesen elszamolhaté szamlaérték” valamint az ., Eddig elszamolt szamlaérték
kiilonbségének Osszege, azaz adott felhasznalasi teriilet adott kiadasneméhez még elszamolhat6/rogzithetd koltség
0sszege.

Telitettség (%): ,,Eddig elszamolt szamlaérték” valamint az ,,Osszesen elszamolhaté szamlaérték” aranya.

Adott elszamolasban eddig elszamolt szamlaérték: Megegyezik az ,, Eddig elszamolt szamlaérték osszegével.”

i3]
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o Bizonylat-sablon:

Bizonylatsablon_jelentése:
Az elszamolo rendszer egyik fontos alapegysége az tin. bizonylat sablon, amely egy elére beparaméterezett
szabadon szerkesztheto feliilet.

Bizonylatsablon_jelentésége:

A bizonylat sablon segitséget nyujt a sportszervezeteknek a bizonylatok elektronikus feltdltésében, abban az
esetben, ha egy bizonylaton beliil tobb tételt kivannak elszamolni a tamogatasterhére.

Ez azt jelenti, hogy a bizonylat sablonok alkalmazasaval ugyanazon adatok begépelését, nem kell
megtenni bizonylatonként.

A rendszer abban az esetben is létrehoz automatikusan egy bizonylat sablont, ha a felhasznadlo lerégzit egy
Szamlat/kikiildetési rendelvényt/bérjegyzéket.

FONTOS! A bizonylat sablon kezel6 csak az elszamolando jogcimek (2/a szakmai koltségvetésben tervezett felhasznalasi
teriiletek) oldalain érhetd el!

A Bizonylat sablon kezelése oldalon Uj Bizonylat sablon létrehozasahoz_.,Uj sablon” gombra Kkattintva, legordiilé
meniibdl ki kell vdlasztani a bizonylat sablon tipusat.

Bizonylatsablon létrehozasa tehat indokolt, ha egy bizonylathoz tébb a tamogatas terhére elszamolni kivant tétel
kapcsolodik.

e Példak a bizonylatsablonok létjogosultsagara:
Személyi bizonylatsablonok esetében: (bérek rogzitése)

Rogzitése indokolt, ha egy munkaszerzédéshez vagy megbizasi szerzodéshez tobb kifizetés is kapcsolodik, vagy ha egy
bérkifizetési jegyzéken a munkaltatot terheld jarulék és a bruttd bér is elszamolasra kertil.

kotelezden kitoltendéadatok:
o munkavallal6 neve
o addazonosito jel
o adozas modja (legordiilémenii)

kitoltheté — nem kotelezéadatok:
bérjegyzékszamat
o bérelszdmolas idészakanak kezdetét és végét
nettobérét
brutt6 bérét
munkaltatot terheld jarulékat
tdmogatas terhére elszamolt bérét
tamogatas terhére elszamolt jarulékat

O O O O O

Bizonylatonkénti rogzités esetén egy edzé bérét annyiszor kell hozzarendelni az adott felhasznalasi teriilet adott
kiadasneméhez, ahanyszor a kifizetés megtortént. Azért hogy ne kelljen tobbszor megadni ugyanezen adatokat, a
rendszer az els6 alkalommal beirt adatokat automatikusan betolti az adott bizonylatsablon felhasznalasakor.

Természetesen az elsé alkalommal bevitt adatokon késébbiekben is lehetséges modositani. Azok az adatok, melyek
valtozhatnak egyik honaprol masikra, (kit6ltheté —nem kotelez6 adatok) a felhasznalé 4t tudja irni.
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Dologi bizonylatsablonok esetében (szamlak rogzitése):

Dologi bizonylatsablon esetében (tehat szamlak adatainak rogzitésekor) eléfordulhat olyan eset, hogy egy szamlan tobb
tétel szerepel, melyet a sportszervezet t6bb felhasznalasi teriilet, tébb kiadasneméhez is el szeretné szamolni. Pl. van
egy bérleti dijat tartalmazé szamla, mely tobb esemény bérleti dijat is tartalmazza és a sportszervezet ezt el kivanja
szamolni Hazai és nemzetkozi edz6taboroztatas, valamint Versenyeztetés felhasznalasi teriiletekre is. Hogy a szamla adatait
ne kelljen duplan felvinnie a sportszervezetnek, az adott felhasznalasi teriilet adott kiadasneméhez torténd

hozzarendeléskor (adott sor végén talalhatd t‘ ikonra kattintva, a megjelend ablakban a

Bizonylat-sablon: | Uj sablon: Dologi jellegi legordiils meniib8l ki kell vélasztani azt a

bizonylatsablont, melyben korabban rogzitésre keriilt az adott szamlanak az adata ¢és igy minden korabbi rogzitett adat
kitoltésre keriil, mely a szamlan fix adatnak tekinthetd. A szamla fix adatai nem atirhatoak, amennyiben valamelyik adat
elirasrakeriilt, a,,Bizonylatsablonok” mentipont alattlehetséges egy szamla fix adatanak atirasa.

Bizonylat-sablonok kezelése

Bizonylat-sablon:  Valasszon e

Uj bizonylat-sablen Iétrehozasa )

Vélasza ki a bizonylat-sablon tipusat:
Vélasszon e
Figyelmeztetés! A "Tovabb" gomb

lenyomasat kévetden a rendszer
|&trehoz egy U] bizonylat-sablont.

+« Tovabb x Mégsem

Bizonylat sablonok tipusai:

Dologi jellegii bizonylat sablon:

kapcsolodooldalak:
e 2. Sportszakemberek koltségtéritése
o 4. Adminisztracios koltségek
e 5. Anyagjellegti koltségek
7.Terembérlet
8. Hazai és nemzetkozi edzotaboroztatas
9. K6z0s edzés
B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkdzi versenyeztetés
C. Egészségiigy: Egészségligyi hattérbiztositasa
Versenyrendezés
Sportfelszerelés, Sporteszkoz
Edz6i képzés, tovabbképzés
e SzOnyegbeszerzés
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Kikiildetési rendelvény bizonylat sablon:

- kapcsolodo oldalak:

8. Hazai és nemzetkozi edzotaboroztatas

9. K6z0os edzés

B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés
Versenyrendezés

Személyi jellegii bizonylat sablon:

- kapcsolodo oldalak:
e 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
e 3. Adminisztratori bér és jarulékai
e 6. Versenyz0i juttatas ésjarulékai

0 Statusz:

Az adott sorhoz kapcsolodoan informaciot nyujt a rendszerben rogzitett, és papir alapon is bekiildott szamviteli
bizonylat és hattérdokumentacio aktualis allapotarol.

Statuszok tipusai:

Szerkesztés alatt
Ellenérzés alatt
Elfogadott

e Elutasitott

Hianypotlasra visszakiildve(szerkeszthet)
Hianyz6 melléklet (nem szerkeszthetd)

Szerkesztés alatt: A rogzitett sor elektronikusa rogzitésre keriil, adatai szerkeszthetdek.

Ellendrzés alatt: A rogzitett sor elektronikusan bekiildésre keriilt.

Elfogadott: Mind az elektronikus rogzités mind a papir alapon bekiild6tt bizonylatok elfogadasra keriiltek.

Elutasitott: Az elszamolni kivant koltség a hatalyos szabalyok szerint nem elszdmolhat6. Amennyiben egy sor statusza
»elutasitott”, ennek okait minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezett felé.

Hianypotlasra visszakiildve: Amennyiben a hiba az elektronikus feliileten talalhatd, az adott sor ismét

szerkeszthetové valik.

Hianyzo melléklet: A postai Gton bekiildott szamviteli bizonylatok, vagy hattérdokumentumai nem megfeleloek. Ez
esetben az adott sor elektronikusan nem szerkeszthet6. Amennyiben egy sor statusza ,, hianyzo melléklet”, ennek okait
minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezett felé.

A rogzitett bizonylatokat ,,Ellendrizni” és Bekiildeni” sziikséges.

Ellendrzés soran a rendszer szamszakilag (Tamogatasi 6sszeg, Szakmai koltségvetés (2/a. melléklet), 40%-os
személyi arany, Adminisztrdacios koltség 10% max. 500.000.-FT) ellendrzi a rogzitett bizonylatokat.

Hiba esetén a ,,Hibak listazasa” meniipontban részletes leiras talalhato6 a javitando tételekkel kapcsolatban.

Az elszamolas bekiildését kovetden a felvitt adatok véglegesitésre keriilnek, ebben a fazisban modositasra mar nincs
lehet6ség.

Az elszamolas mellékletei a_Mellékletek meniipontb6l nyomtathatéak.

Az elszamolas véglegesitésére, és bekiildésére, valamint a mellékletek kinyomtatdsdra csak a hibdtlanul kitoltott
adatok felvitele utan a ,,Bekiildés” gomb megnyomdsdval van lehetioség.
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Az 1. részelszamolas rogzitésekor, az elszamolas bekiildésére, és a hozza kapcsolodo mellékletek (3.4.5.7.9.19.sz.)
nyomtatasara kizarolag a minimalis 70% eléréséhez sziikséges Osszeg feltdltése esetén van lehetdség.

Nem szabdlyosan (Pl. Print Screen segitségével) kinyomtatott és bekiildott mellékleteket nem dll médunkban elfogadni.

0 Szakmai jelentés (6. sz. melléklet)

A Szakmai jelentésben a palyazat megvalositasa soran elért eredményeket, megvalositott feladatokat sziikséges
konkrétan, osszegszeriien bemutatni. Alapja elsésorban a Szakmai program (18. sz. melléklet), melyet
szerz6déskotéskor kellett leadni. Kérjiik, emeljék ki konkrétan azokat a kiadasokat, amelyek finanszirozasara a tamogatasi
Osszeget forditottak. Amennyiben nem tortént szerz6désmodositas a koltségekre vonatkozoan, akkor ezek a kiadasok a
Szakmai jelentésben és a Szakmai Programban ugyanazok.

A Szakmai jelentés rogzitése a - _ — oldalon  t6rténik.

Elszamolas

Teszt Egyesilet

1. oldal — Szakmai beszdmold 4 Kaovetkezd oldal

Iktatészam: be/EGYRESZ_100-ELSZAMO02/00001/2016/MBSZ

Kedvezmenyezett megnevezése:
Jelentés keészitdjenek neve:

Jelentés készitdjenek munkakore:
Beszamolasi idoszak:

A jelentés készitésének datuma:

1. A beszamolasi idGszakban elvégzett feladatok: [Max. 500 karakterbdl allo rovid szdveges osszefoglaldo a tamogatasi céllal dsszhangban az adott idoszakban
megvaldsitott tevekenységekrdl. A szakmai koltségtervben megadott szempontoknal megjelolt Gsszegek konkrét eredményeinek bemutatdsa. Kalon pontban

kérjik a centrumfeladatok az el6zd ponthoz hasonld bemutatasat is. (Csak centrumok esetében)

a— =
= =
= 3=

Formatumok ~ | B 7

H- X

Kitoltendo6 adatok:

Jelentés készitdjének neve

Jelentés készitdjének munkakdre

Abeszamolasi idészakban elvégzett feladatok (max. 500karakter)

Centrum program leirasa (max. 500 karakter) (Csak centrumoknak sziikséges kitolteni.)

(,, Kedvezményezett megnevezését, a “’Beszamolasi idészakot”, valamint ,, A jelentés készitésének datumat” a rendszer generdlja.)

A Szakmai beszamold kitoltése utan a nyomtatashoz a ,,Mentés”, ,,Ellenérzés” ,,Hibak listazasa”,
»Bekiildés” gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatasa kizarolag az Elszamolas/Mellékletek meniipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesiilet
elszamolt a teljes (100%) tamogatas Osszegével.

0 Elszamolasi kérelem (3. sz.melléklet)
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Az elszamolasi kérelem az elszamolas soran benyujtando mellékletek felsorolasat tartalmazza.

Az Elszamolasi kérelem adatainak kit6ltése az -|Elszamolas/Elszamolasi keérelem - oldalon Iehetséges.

& Ei6z6 olcal 2. oldal — Elszémolasi kérelem v Kovetkez6 oldal [EJ

Iktatészam: be/EGYRESZ_100_2-ELSZAMO001/001298/2016/MBSZ

Aluliroft, Csak a Birkézas Sportegyesilet ( Székhelye: Istvanmezei Gt 12 | Cégjegyzék: 2016/25M25, Adbszama: 12201521-2-42, Bankszamlaszam:
11742056-20000363-00000000, Képviseli: Kiss Jend, elndk ) - a Magyar Birkozo Szdvetséggel, mint Tamogatoval megkotott a MBSZ 4642-3/2016, KSF/129

/2016. szam( Tamogatasi Szerzddés alapjan kerjik a jelen csomagban benydjtott elszamolas elfogadasat.
Ezuiton nyilatkozom, hogy az elszamolasban foglaltak a hatalyos pénzigyi és szamviteli eldirasok szerint kerlltek felhasznalasra, kifizetésre és konyvelésre.

Az elszamolashoz a kévetkezd dokumentumokat csatoltam:

Dokumentum megnevezése Csatolva
Szamladsszesitd a 4642-3/2016. szamu tAmogatdsi szerzddésben biztositott tamogatds felnasznaldsardl (1. sz melléklet)
Szamlatsszesitd (4. sz melléklet) + bizonylatok
Személyi kiadas ok dsszesitdje (5. sz melléklet) + bizonylatok
Szakmai eldrehaladési jelentés (6. sz melléklet)
Kiltségvetési monitoring tabla (7. sz melléklet)
Lemondd nyilatkozat (9. sz melléklet) 0
Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19. sz melléklet)
Egyéb dokumentumok 0

Itt kell bejel6lni a mellékletek felsorolasa melletti fehér négyzetekben (Csatolva oszlop) azokat a dokumentumokat,
amelyek papir alapon az elszdmolasi csomagban bekiildésre keriilnek.

Az elszamolas csatolt dokumentumainak bejel6lését kovetden, a melléklet nyomtatashoz a ,,Mentés”,
»Ellenorzés”, ,,Hibak listazasa”, ,,Bekiildés” gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatasa kizardlag az Elszdmolas/Mellékletek meniipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesiilet
elszamolt a teljes (100%) tAmogatas Gsszegével.

0 Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19.sz.melléklet)

A Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19. sz. melléklet) az Anyagjellegii koltségek/ Beruhazasok, Sportfelszerelés,
Sporteszkoz/Beruhdzasok, valamit Szényegbeszerzés/Beruhdazasok (ha a konyveld beruhazas szamlaosztalyba konyvelte a
szamlat pl.: 161) sorokon rogzitett koltség(ek) adatait (Sorszdm, Felhaszndldsi teriilet, Kiaddsnem, Netté dsszeg, AFA,
Brutto ésszeg, Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg)tartalmazza.

Kitoltend6 a mellékletben a - ., Helyszin” rovat, — amelyben a tdmogatas terhére elszamolt targyi eszkoz(6k) pontos
tarolasi cimét sziikséges rogziteni az irdnyitészadm, helységnév, utca, hazszam megadasaval.

A Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat adatainak Kitoltése utan a nyomtatashoz a ,,Mentés”, ,,Ellenérzés” ,,Hibak
listazasa”, ,,Bekiildés” gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatasa kizardlag az Elszamolas/Mellékletek meniipontbdl lehets€ges, abban az esetben, ha az egyesiilet
elszamolt a teljes (100%) tamogatas Osszegével.
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e Elszamolas mellékletei

A mar feltoltott adatok alapjan a ,,Mellékletek” meniipontban kell kinyomtatni az elszamolas mellékleteit, amelyek
szerkesztésére ebben a meniipontban mar nincs lehetdség.

Az elszamolas mellékleteit legdrdiild meniibdl kell kivalasztani:

o Szamladsszesito az , aktualis szerzédésszam”. szamu tamogatasi szerzédésben biztositott tamogatds
felhasznaldsarol (1. sz.melléklet)

o FElszamolasi kérelem (3. sz.melléklet),

o Szamladsszesito (4.sz.melléklet),

Bérjellegii kiaddsokat dsszesitd tirlap (5. sz.melléklet),

Szakmai jelentés (6. sz.melléklet),

Koltségvetés monitoring tablazat (7. sz.melléklet)

Amennyiben nem a teljes tamogatdsi dsszeg keriil felhaszndldsra, a fel nem haszndlt dsszegre vonatkozoan

Lemondo Nyilatkozat (9. sz. melléklet) benyujtdasa sziikséges.

o Amennyiben ,,Beruhazds” koltségnem soron szamlak keriiltek rogzitésre, ezek pontos tarolasi helyszinére
vonatkozoan Tdrgyi eszkoz taroldsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) benyujtdsa sziikséges.

A kinyomtatott mellékleteket minden oldalon cégszerii aldirassal sziikséges ellatni. (Az elszamolas mellékleteinek
kinyomtatdsdhoz ~ minden  esetben az___ Elszamoldas/Mellékletek  meniipontot ~ vélasszdk, mert a
Szerzodéskotés/Mellékletek meniipontbdl kinyomtatott mellékletek {iresek.)

A Szamladsszesit6 (4. sz. melléklet) a felrogzitett szamlak és kikiildetési rendelvények adatait tartalmazza automatikusan
generaltformaban.

A Bérjellegli kiadasokat dsszesit6 tirlap (5.5z.melléklet)afelrogzitett bérjegyzékek adatait tartalmazza
automatikusan generalt formaban.

A Szakmai jelentés (6. sz. melléklet) a Szakmai beszamoldt tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Koltségvetés monitoring tablazat (7. sz. melléklet) olyan automatikusan generalt melléklet, amely a koltségvetés és
a tényleges elszdmolas adatainak Osszehasonlitasara szolgal.

A _Szamladsszesito a ,.aktualis szerz6désszam”. szamu tamogatasi szerzédésben biztositott tamogatas felhasznalasarol (1. sz.
melléklet) olyan automatikusan generalt melléklet, amely az elszamolas —beleértve a szamlakat és a bérjellegii
bizonylatokat - 6sszesitett kimutatasat tartalmazza.

A Targyi eszkdz tarolasi nyilatkozat (19. sz. melléklet) azon szamlak adatait jeleniti meg, amelyek ,, Beruhdzas”
koltségnem alatt keriiltek rogzitésre.

A Lemond6 Nyilatkozat (9. sz. melléklet) a timogatas fel nem hasznalt 6sszegére vonatkozo adatokat tartalmazza.

o Osszegzés (Ellenérzé tablazat)

Az ,,Osszegzés” tablazat kizarolag a rogzitett elszamolas szamszaki sszefiiggéseinek ellendérzésére szolgal.
Nyomtatni nem sziikséges.

Hasznalata mindenképp javasolt az elszamolas komplex attekintése érdekében, illetve hibaiizenetek esetén.
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segitségével nyomon kovethetéek a szerzodéskotés alkalmaval igényelt tdmogatasi Osszegek, valamint az
elszdmolésban rogzitett, a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszegek egyarant.

Itt javasolt ellendrizni akiilonb6z6 programokra feltoltott osszegeket is. Akiilon programokra kapott 6sszegeket forintra
pontosan kell feltolteni! (Pl. 6vodai program, mindsités, edz6képzés stb...)

Az Osszeszés (Ellendrzd tablazat) elemei:

>  20%-os koltségvetési rovateltérés:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a (2/B koltségterv szerinti) koltségvetési rovatokon elszamolni kivant Osszegek
maximalisan 20 %-kal haladhatjdk meg adott rovaton szerz6déskotéskor igényelt tdmogatast. Rovatoknak nevezziik,
a 2/B Minisztériumi koltségterv f6 dsszesito sorait.

Koltségvetési rovatok:
1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegiikifizetés
2. Munkaadokat terheléjarulékok
3. Dologi kiadasok
4. Beruhazas

Haaz osszesitettkoltségvetésirovatokonaz,,Igényelttamogatas 6sszege”, valaminta,, Tamogatas terhére elszamolt Gsszeg”
eltérésének szazaléka meghaladja a 20%-ot, akkor az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

,, Tisztelt Egyestilet! A megjelolt rovato(ko)n elszamolt dsszeg maximum az eredetileg szerzodéskotéskor tervezett dsszeg 20 %-
aval haladhatja meg tervezett 6sszeget.”

Példa A ,,Bérkoltség, egyéb személyi jellegii kifizetések osszesen” és a ,,Munkaadokat terhelg jarulékok ésszesen”

rovatok adataira az Osszegzés tabldzatban:

El6z6 oldal Kovetkez6 oldal

21. oldal — Osszeqzés ~

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO001/00001/2016/MBSZ

Osszegzés

Ellendrzé Tablazat 2016. V. iitem

Rovatok Kdltségnemek Felhasznalasi terillet lgényelt tamogatas Tamogatas terhére Eltérés dsszege Eltérés szazaléka
dsszege elszamolt Gsszeg (Max 10 %)
Bér 1. bérkdltséa, eqyéb személyi 1. Sportszakemberek bére és jarulékai 37 000 Et 10 000 Ft 27 000 Et 73%
jelleq( kifizetések :
3. Adminisztratori bér és jarulékai 3000 Ft 5 000 Ft 2 000 Ft 67%
6. Versenyzdi juttatas és jarulékai 2 000 Ft 0Ft 2 000 Ft -100%
Bérkdltség, egyéb személyi jellegil kifizetések dszesen 42 000 Et 15 000 Ft 27 000 Et 64%
Jarulék 2. munkaaddkat terheld jarulékok | 1. Sportszakemberek bére és jarulékai 104 000 Et & 000 Ft -98 000 Et -94%
3. Adminisztratori bér és jarulékai 3000 Ft 5 000 Ft 2 000 Ft 67%
6. Versenyzdi juttatas és jarulékai 2 000 Ft 0Ft 2 000 Ft -100%
Munkaaddkat terheld jarulékok dsszesen 109 000 Ft 11 000 Ft -98 000 Ft -90%

Fontos, hogy a 20%-os eltérést, (Eltérés szdzaléka oszlop) a fentiekben felsorolt 4 db koltségvetési dsszesitorovatok (vastagon

kiemelve az Osszegzés tablazatban) esetében kell figyelni!

A rogzités korrigalasara kizardlag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehetGség.
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A felhasznalasi teriiletekhez rogzitett koltségek a ,,Jogcimhez tartozo bizonylatok meniipontban” tekinthetd meg. A
javitani kivant bizonylatra rakattintva nyilnak meg a bizonylat adatai, melybe kattintva szerkeszthetéek a
korabban felvitt adatok. Kizarélag a ,,Szerkesztés alatt™ statuszi bizonylatok szerkeszthetéek.

FIGYELEM! A ,Bérkoltség, egyéb személyi jellegdi kifizetés”, illetve a ,Munkaaddkat terheld jarulékok” rovatokon,

csak olyan mértékigvanlehetéség akoltségvetés modositasara, ameddig személyikiadasok aranyanem ériela40

%-ot.

El6z6 oldal

8. oldal — 3. Adminisztratori bér és jarulékai

3. oldal — Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat
4. oldal — Bizonylatok attekintése

Iktat6szam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/0( 5 ydal — Szemdlyi bizonylat pérok attekintése

Adminisztratori bér és jarulékai

Jogcimhez tartozo tételek

74

" #03011001 Alap tamogatas

} #03012001 Centrum tamogatas
’ #03014001 Edz6i tamogatas

} #03021001 Alap tamogatas

’ #03022001 Centrum tamogatas
} Edz0i tamogatas

#03024001

Jogcimhez tartozo bizonylatok

6. oldal — 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
7. oldal — 2. Sportszakemberek koltségtéritése

8. oldal — 3. Adminisztratori bér és jarulékai
9. oldal — 4. Adminisztracids koltségek
10. oldal — 5. Anyagjelleg(i koltségek

' 11. oldal — 6. VersenyzGi juttatas €s jarulékai

12. oldal — 7. Terembeérlet

13. oldal — 8. Hazai és nemzetkozi edzétaboroztatds

14. oldal — 9. Koz0s edzés

15. oldal — B. Versenyeztetés: Hazai €s nemzetkozi versenyeztetés
16. oldal — C. Egészséguigy: Egészségiigyi hattér biztositasa
17. oldal — D. Versenyrendezés

18. oldal — E. Sportfelszerelés, sporteszkoz

19. oldal — V. Edz6i képzés, tovabbképzés

20. oldal - V. Sz8nyegbeszerzés

21. oldal — Osszegzés

22. oldal — Meliékletek

v Kovetkezd oldal

1000 Ft

1000 Ft

1000 Ft

1000 Ft

2. munkaadokat terhelo jarulekok

2. munkaadokat terheld jarulékok

il #03011001 | 1. bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetések (Alap tamogatas)

il #03021001 | 2. munkaadokat terheld jarulékok (Alap tamogatas)

1000 Ft

1000 Ft

B
™
")
daj
1
tl

[1000Ft/5000Ft/-4 000 Ft/500% ]

[1000Ft/5000Ft/-4 000 Ft/500% ] ‘

Javitas utan ellendrzésként javasoljuk az Osszegzé tablizat ismételt megtekintését.

Amennyiben nem lehetséges a bizonylatok javitasa a kivant feltételeknek megfeleléen, akkor koltségvetés-modositas

kérvényezése sziikséges.

> 40 %-os személyi kiadasokarany:

A (2/A) Szakmai koltségtervben rogzitett személyi és bérjellegii kifizetések nem haladhatjak meg az
igényelt tamogatasi 6sszeg 40%-at.

A személyi kifizetések dsszesitése az Osszegzés tablazat ,, Személyi kiaddsokhoz tartozé mezék sszege maximum a teljes
tamogatdasi osszeg 40 %-a” részben (Ellenorzo tablazat kozepén) talalhato.

Eloz6 oldal

Beruhazasok dsszesen

TELJES TAMOGATAS OSSZESEN

21, oldal - Osszeqzés

TOUoT T TTC

11 000 Ft OFt

246 000 Ft 37325 H

Személyi kiadasokhoz tartozo mezok sszege maximum a teljes tamogatasi dsszeq 40 %-a

Személyi kifizetésekre maximalisan elszamolhatd Gsszeq (Ft)

98 400 Ft

Személyi kiadasokra ténylegesen elszamolt dsszeq (Ft):

26 000 Ft
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-11 000 Ft -100%

-208 675 Ft -85%

Elszamolt személyi kaltségarany (%) (MAX 40%)

26%




Magyar Birkozo Szovetség 2020. MBSZ/1X/1693-2/2020

Személyi kifizetések — felhasznalasi teriiletek a kovetkezok:

- 1. Sportszakemberek bére és jarulékai (jarulékos bér)

- 2. Sportszakemberek koltségtéritése(szamla)

- 3. Adminisztratori bér és jarulékai (CSAK A jarulékos bér, SZAMLAS NEM!)
- 6. Versenyz0i juttatas és jarulékai (jarulékos bér)

Ha a 40 %-ot tullépik, akkor az alabbi hibaiizenet jelenik meg:
,, Tisztelt Egyesiilet! A személyi jellegii raforditasok aranya nem haladhatja meg a teljes tamogatdsi dsszeg 40 %-dt, tehdt a
2. IA Szakmai koltségterv szerinti 1.2.3.6 sorok osszege nem lehet tobb a tamogatdasi f6osszeg 40%-dndl. Kérjiik a

rogzitett szamviteli bizonylatok javitdsat.”

Hiba esetén az ,,Elszamolt személyikoltségarany (%) (MAX40%)” oszlopban 40%-nal nagyobb szam jelenik meg.

A rogzités korrigalasara kizarolag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehetdség.

A felhasznalasi teriiletekhez tartozo lerogzitett bérkifizetési jegyzékek és szamlak a ,,Jogcimhez tartozo bizonylatok
meniipontban” tekinthetd meg. A javitani kivant bérkifizetési jegyzékre vagy szamlara rakattintva nyilnak meg a
bizonylat adatai, melybe kattintva szerkeszthetéek az adatok. Kizarélag a ,,Szerkesztés alatt” statuszu
bizonylatok szerkeszthetdek.

FONTOS! Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgaltatasok (szamlas kifizetések) nem tartoznak bele a 40%-os
személyi és bér jellegli kifizetésekbe.

> Adminisztracioskoltségek/ Egyéb szolgaltatdsok (szamlas kifizetések) nem haladhatjak meqg a
teljes tAmogatdsi 0sszeg 10%-at, maximum 500.000.-FT-ot.

AZ Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgaltatisok Osszesitése az Osszegzés tablazat ,, Adminisztrdcios
koltségek/egyéb szolgaltatasok maximum a teljes tamogatdsi osszeg 10 %-a, de maximum 500 000,- Ft” részben
(Ellen6rz6 tablazat kdzepén) talalhato.

Adminisztracios koltségek/egyéb szolgaltatisok maximum a teljes tamogatasi Gsszeg 10 %-a, de maximum 500 000,- Ft

Adminisztracios kiltségek — egyéb szolgaltatasok Adminisztracios kiltségek — egyéb szolgaltatasok Eltérés a maximum Elszamolt adminisztracios
kiadasnemre maximalisan elszamolhatd dsszeq kiadasnemre ténylegesen elszamolt dsszeg elszamolhatd tamogatastol (Ft) kiltségarany(Max 10%)
3Ft 0 Ft 3Ft 0%

Amennyiben a rogzitett Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgaltatasok meghaladjak a teljes tamogatasi 6sszeg 10%-
at, vagy a maximalis 500.000.-FT-ot az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

,, Tisztelt Egyesiilet! Az Adminisztracioskoltségek/Egyéb szolgaltatasok aranyanemhaladhatjamegateljes
tamogatdasi dsszeg 10 %-dt, maximum 500.000.-FT-ot. Kérjiikarogzitett szamvitelibizonylatok javitdsat. ”

Ekkor az Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgaltatasok vasarlasa soron rogzitett tamogatas terhére elszamolt
Osszeget/Osszegeket korrigalni sziikséges.

Iv. Hattér-dokumentdcio osszedallitasa

o Szerzodések kore

Az elszamolas tekintetében irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.
Hitelesitett szerzodésmasolat benyujtasa mindenképpen sziikséges a kovetkezo esetekben:
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e haaszamlan a szerz6édésre konkrét hivatkozas van
bérletidijak
tovabbszamlazott koltségek
foglalkoztatas és emberi eréforras alkalmazasa esetén.
A nett6 200.000 forint értéket meghalad6 egyedi értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerz6dés kizardlag irasban kothetd, tehat minden nett6200.000 Ft-ot meghaladé szamlamellé a
kiadasnemtél fiiggetleniil szerz6dést kell csatolni. Az irasbeli szerzédés hidnya kévetkeztében az adott koltség
nem szamolhaté el. (Avr. 76. § (2) bekezdés). A szerz3dés érvényességét azonban nem érinti az irdsba
foglalashianya.

Amennyiben akapcsolodo szerz6dés, modositasrakeriilt, kérjiik a szerz6désmodositas hitelesmasolatanak megkiildését is.
Aszerzddés aldiréjaaKedvezményezettképviseletében ésavallalkozas képviseletében ugyanazaszemélynemlehet.

0 Események igazoldsa

Amennyibenaszamla vagy kikiildetési rendelvény (kiadasnemt6l fiiggetleniil) azalabbi események valamelyikéhez
kapcsolodik, az események igazoldsdhoz a kovetkez6é dokumentumok benyujtasa sziikséges:

1. Kozos edzés: Kozos edzések esetén kérjiik jol beazonosithatd modon (datum, varos, edz6 megjelenitésével)
felsorolni az edzésen részt vevd személyeket. A nagyszami kozos edzésre valo tekintettel kiillondsen kérjiik, ebben az
esetben se felejtsék rairni, hogy az Elszamolo Rendszerben hanyas sorszamu bizonylathoz tartozik.

2. Edzétaborozas: Azedzotaborbaszolo meghivoe-mail kinyomtatva és hitelesittetve vagy a programkiiras

hitelesitett masolata, valamint a résztvevok névsora.

Versenyeztetés, versenyrendezés: Verseny esetén a kovetkezé dokumentumok elfogadhatoak:
hitelesitett versenykiiras'®vagy

hivatalos meghivo hitelesitett masolata, vagy ha ezek nem allnak rendelkezésre, akkor

egy nyilatkozat a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontosmegadasaval.
Mindharom esetben sziikséges a résztvevok felsorolasa.

e o o W

0 Kifizetés igazolasa—pénziigyi teljesitést igazolo dokumentumok

|Minden esetben igazolni kell a tamogatas terhére elszamolt koltségek pénziigyi rendezését (kifizetését).|

A szdmla kifizetése torténhet:

o készpénzben

A Kedvezményezett altal vezetett megfeleld idGszakra vonatkozd olyan konyvviteli nyilvantartas hitelesitett
masolatanak bekiildése sziikséges (példaul idoszaki pénztarjelentés, naplofokdnyv stb.), amelybdl az adott pénzmozgas
egyértelmiien beazonosithato. A masolat hitelesitését kérjiik a konyveld is irja ala. Amennyiben t6bb tétel jelenik meg a
bekiildott bizonylaton, kérjiik, mindegyiket sorszam szerint (4. €s 5. sz. melléklet sorszamai) jeldlni sziveskedjenek.

A szamla mellé kiadasi pénztarbizonylat is csatolhatd. Pénztarjelentés vagy napléfokonyv megléte esetén kiilon

nem sziikséges bekiildeni. Ez esetben a pénztarbizonylat datumanak meg kell egyeznie a szamla keltével.

Az elbleg
kiadasanak és az eldleg elszamolasanak bizonylata is csatolando. Ellenkezé esetben a szamla nem elszamolhaté. Ezért
javasoljuk, hogy havalakinagy mennyiségti pénztari forgalmatbonyolit,az elszdmolonak adjon elbleget.

10 A versenykiirasok egy része letoltheté a www.birkozoszov.huoldalrél.
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A kiadasi pénztarbizonylatnak a jelenleg hatdlyos szabalyozas szerint az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

bizonylat sorszama;-

a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adoszama,;
a pénztarbdl kiadott (atvett)dsszeg;

a kifizetés idOpontja;- a kifizetés jogcime;-

apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

vagy dtutaldssal

Ez esetben a pénziigyi teljesitést igazold dokumentum az eredeti bankszamlakivonat vagy az olyan elektronikus
bankszamlakivonat, amely a nyito- és zard egyenleget is tartalmazza.

Az eredeti bankszamlakivonatnak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazold kontirszamokat, a konyvelés datumdat és
a konyveld alairasat. EZUTAN Kkérjilk a masolat elkészitését és annak hitelesitését. (A masolati példanyon torténd
kontirozast nem all moédunkban elfogadni.)

Tobboldalas bankszamlakivonat esetén a bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza az
intézmény szamlaazonosito adatait, a kivonat sorszamat és datumat és azt az oldalt is, amelyen az igazolni kivant utalas
megjelenik.

Lehetdség szerint a tamogatott Szervezethez postai uton, a bank altal megkiildott bankszamlakivonat hiteles masolatat
csatoljak.

A bankszdmla kivonatrél beazonosithaté kell, hogy legyen a kiegyenlitett szamla, a kedvezményezett, az 6sszeg és a
kiegyenlités datuma, ezért kérjiik, hogy az adott tételt megjel6lni sziveskedjenek a konnyebb ellenérizhetéség

érdekében.

0 Bizonylattipusok (Kiaddasnemek)— Csatolandé dokumentumok

A kiilonboz6 tipusu szamviteli bizonylatokhoz kiilonb6z6 hattér anyagot kell csatolni.
1) SZALLITASI, UTAZASIKOLTSEGEK

A szallitasi és utazasi koltségek elszamolasa jar a legtobb adminisztracioval. Az utazasi koltségeket négyféleképpen
lehet elszamolni:

a, kikiildetési rendelvény

b, menetlevél - szamla

¢, autopalyadij - szamla

d) repiil6, busz, vasuti, hajozasi koltségek — szamla

Az elszamolt lizemanyagszamlan és autopalya dijat tartalmazo szamlan szerepelnie kell az adott jarmt rendszamanak is.

a) Kikiildetési rendelvény!

U Kikiildetési rendelvény minta talalhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letsltheté az MBSZ honlapjardl is.
(www.birkozoszov.hu)
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A sajat (maganszemély tulajdondban 1év6) gépkocsi hivatalos célu hasznalatakor felmeriilé koltségeket kikiildetési
rendelvénnyel lehet elszamolni. A hazastars, illetve mas egyenes agi rokonanak tulajdondban 1évé
személygépkocsi is sajdtnak mindésiil, tehat elszamolhato ra a szerzodés szerinti amortizaciés koltség. A
félreértések elkeriilése érdekében ebben az esetben irjak rd a kikiildetési rendelvényre hogy férj/feleség/anya
lapa/gyerek stb....

A kikiildetési rendelvények elszamolasa kizardlag sorszamozott nyomtatvany igénybevételével lehetséges.

A kikiildetési rendelvény elszamolas sziikséges hattérdokumentumai:

1. Események igazolasanak dokumentumai (Lsd. IV.pont)
Megallapodas az egyesiilet és a kikiildetést végzo kozott, amiben szerepelnie kell a hasznalatba vett
gépjarmiiadatainak.?

3. A forgalmi engedély hitelesitett masolata.

4. Haagépjarmiitulajdonosmas, mintakikiildetést végz6 személy, gépkocsi hasznalati engedélytiskell
mellékelni.*®

5. A kotelezd gépjarmii feleldsség biztositas befizetésének igazolasa a kikiildetési rendelvény iddszakara vonatkozoan.
Ez lehet hitelesitett befizetett csekkmasolat, vagy biztosito altal kiadott igazolas hitelesitett masolata, illetve a
biztositasi kotvény hiteles masolata. Kérjiik, iigyeljenek ra, hogy a kikiildetési rendelvény iddszaka és a
biztositas befizetését igazold dokumentum idészaka egyezzen.

Az iizemanyagkdltségen feliil el lehet szamolni -KIZAROLAG sajat tulajdont, a kikiildetési rendelvény
készit6jének, hazastarsanak, illetve egyenes agi rokonanak tulajdondban all6 személygépkocsik esetében -
amortizacios k oltséget is, melynek mértéke: 9 Ft/kmvagy 15 Ft/km!*, ellenkezd esetben csak az iizemanyagkoltség
elszamolhat6. Ne feledjék a zaradékba is a pontos 0sszeget beirni. Kérem tigyeljenek ra, hogy a megallapodasban a
megfeleld 6sszeg szerepeljen.

b) Menetlevél

A sportszervezet sajat tulajdonat képezo6 gépjarmiivel torténd utazas koltsége menetlevél és lizemanyagszamla benyujtasaval
szamolhat6 el. Uti célt minden esetben igazolni kell.

Az lizemanvagszamlan szerepelnie kell a vonatkoz6 gépjarmi rendszamanak is.

c), d)_Autopalyadij, repiild, busz, vasit, hajozasi koltségek

Sziikséges hozza a megvasarlasahoz kapcsolodo esemény igazolasa a kikiildetési rendelvény alatt felsorolt bizonylatok
megkiildésével. Amennyiben egyéb eseményhez kapcsolodik, egy nyilatkozat formajaban kérjiik igazolni az eseményt.
Az utazok felsorolasa minden esetben sziikséges.

Az autdpalyadij elszamolésa esetén csatolni kell a kiegészité szelvényt is, amelyen a rendszam is szerepel.

2Megallapodas mintatalalhato az Elszamol6 Rendszerbenaz Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthetd azMBSZ honlapjarol is.
(www.birkozoszov.hu)

B Engedély minta talalhato az Elszamolo Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letélthetd az MBSZ honlapjarol is.
(www.birkozoszov.hu)

14 Az iizemanyagarak és az alap norma szerinti 4ltalanyra vonatkozoan tajékoztatast kaphatnak a NAV honlapjardl:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt _normak/gjnorma.html
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2) BERLETI DIJAK®

Minden esetben bérleti szerzddést sziikséges csatolni a szamlahoz.
Lehetséges felhasznalasi teriiletei:
- Anyagjellegli koltségek (miikodési koltségek)

- Terembérlet

- Hazai és nemzetkozitaboroztatas
- Versenyeztetés

- Versenyrendezés

Felmeriilhet ingatlan-, illetve 1étesitménybérlet, eszkozbérlet vagy gépjarmiibérlet is.
A Terembérlet kiilon felhasznalasi teriiletként jelenik meg. (2/A koltségterv)

A bérleti dij elszamolas sziikséges hattérdokumentumai:

e bérleti szerzdés hitelesitett masolata (frasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildtt és visszaigazolt
megrendelés is.)

e tételes nap- vagy orakimutatas hitelesitett masolata. (Amennyiben 6ra- vagy napidij keriilkifizetésre.)

e teljesitésigazolas hitelesitettmasolata

e apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé dokumentumok

3) KOZUZEMI DIJAK

Akoziizemi dijakat kiilon, az ,, Anyagjellegii koltségek ”,valaminta,, Versenyrendezés” felhaszndldsi teriileten beliil
a ,rezsi jellegii kiaddsok” kozott van lehetdség elszamolni.

A szamlarészletezének (ES NEM A SZAMLAOSSZESITONEK) tartalmaznia kell a kontirozdst, konyvelés datumdt és a
konyveld alairasat, majd ezt kell masolni és hitelesiteni.

Kérjiik fokozottan figyeljenek ra, hogy a koziizemi szamlak esetében nem lehet elszamolni a szamlarészletezon
talalhato kiilonboz6 potlékokat, felszolitasi dijakat, késedelmi kamatokat. A tamogatas terhére elszamolhato
0sszegbdl ezeket le kell vonni, és ezt az 6sszeget kell az Elszamold Rendszerben rogziteni, valamint a zaradékban is
feltlintetni.

A szolgaltatéval kotott szerzodés hitelesitett masolatat is kérjiik mellékelni.

4) EGYEB SZOLGALTATASOK VASARLASA

Szolgaltatasok igénybevételének igazolasakor kérjitk, minden esetben soroljak fel aszolgdltatdst igénybevevd
személyeket.

15 Keérjiik, a bérleti dijak tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok figyelembevételét.
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A sportszolgaltatasrol sz6l6 szamlak esetében - amennyiben a szamlabol egyértelmtien nem dertil Ki - kérjiik, csatoljak
atevékenység részletezését, illetve folyamatos teljesitésii szamlak esetén jelljék meg, hogy aszamlamely id6szakra vonatkozik.
(P1. edzésvezetés, birdi tevékenység)

Edzétaborozassal kapcsolatos szamlak esetén nyilatkozat sziikséges az egyesiilet képvisel 6jétdl, hogy arésztvevok nem
fizettek a részvételért.
Lehetséges felhasznalasi teriiletei:

- Sportszakemberek koltségtéritése

- Adminisztracios koltségek

- Anyagjellegili koltségek

- Hazai ésnemzetkdzi edzotaboroztatas

- Hazai és nemzetkozi versenyeztetés (pl. szallas, étkezés)

- Egészségligyi hattérbiztositasa

- Edz0 képzés, tovabbképzés

a) Szdllds,éthezés™
Gyorséttermi étkezések szamlai nem szamolhatéak el.
Elelmiszer alapanyagok kizarolag abban az esetben szamolhatok el, ha konkrét eseményhez igazoltan kézvetleniil

kapcsolodnak, pl. verseny, edzétabor. (Lsd. Események igazolasa.)

A szallas, étkezés elszamolas hattérdokumentumai:

e azigénybe vevoknévsora

o Netté 200.000 Ft,- feletti osszeg felett szerzodés vagy visszaigazolt megrendeld hiteles masolata

o sziikséges hozza a megvasarlasahoz kapcsolodo esemény igazolasa. (Lsd. Események igazoldsa). Amennyiben
egyéb eseményhez kapcsolodik, egy nyilatkozat formajaban kérjiik igazolni azeseményt.

o Teljesitésigazolas osszeghatartdl fiiggetleniil sziikséges. Fontos, hogy tartalmazza a 16. sz. Benchmark
szerinti megbontast pl. egységar /f0/éjszaka, egységar/fo/étkezés, illetve szamlatol fiiggden f6/étkezés stb...)

e apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé dokumentumok

b) Edzoi képzés, tovabbkeépzés

A képzés elszamolés sziikséges hattérdokumentumai:

o 2 képzésben résztvevd személy és a képzo intézmény kozotti megallapodasvagy szerzédés hitelesitett
masolata
a képzésbenrésztvevod személy ésaz egyesiiletkozotti megallapodas vagy szerzédéshitelesitett masolata.

e amennyiben a megallapodas kiilon nem tartalmazza, akkor kotelezettség-atvallalasi nyilatkozat hitelesitett
masolata. (az egyesiilet és a képz6 intézmény kozott)

e amennyiben a képzés vagy tanfolyam mar lezarult, akkor az elvégzését igazoldé dokumentum (bizonyitvany,
oklevél stb....)hitelesitett masolata.

e amennyiben a képzés vagy tanfolyam még folyamatban van, iskolalatogatasi bizonyitvany hitelesitett
masolata.

c) Nevezési dijak

16 Kérjiik, a szallas/étkezés kategoriak tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok figyelembevételét.
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Esemény igazolasa: hitelesitett versenykiiras vagy hivatalos meghivo hitelesitett masolata, vagy ha ezek nem allnak
rendelkezésre, akkor egy nyilatkozata a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontos megadasaval.
Mindharom esetben fel kell sorolni a résztveviket. Kérjiik, tigyeljenek, hogy a szamlan szerepl6 személyek szama
megegyezzen a nevezett személyek szamaval.

5) NAGYERTEKU TARGYI ESZKOZOKY (ha a konyveld beruhazas szimlaosztalyba konyvelte

a szamlat pl.: 161) - BERUHAZASOK Lehetséges felnasznalasi teriiletei:

- Anyagjellegii koltségek (pl. Kisbuszvasarlas)
- Szdényegbeszerzés
- Sportfelszerelés, sporteszkoz

Az elszamolas szikséges hattérdokumentumai:

e legalabb 1 db arajanlat (netté 1.000.000,- Ft felett)
e szerzOdés vagy visszaigazolt megrendel6
e allomanyba vételi/lizembe helyezési bizonylat
o afelhasznalas igazolasa: hakiosztasra keriilt, akkor csatolni kell az atvevo altal alairt, hitelesitett atadasi- atvételi
jegyzéket.
o teljesitésigazolas
e apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok

"Beruhazas' kiadasnemre kizardlag azokat az eszkozoket kell rogziteni, amelyeket a sportszervezet konyveldje
BERUHAZASKENT az 1-es szamlaosztalyba konyvelt. (PL. 161-es szamlara.) Az 5-6s szamlaosztilyba konyvelt
eszkozoket kérjiik, hogy az '"Anyakoltség, készletbeszerzés' kiadasnemre rogzitsék. Az eddigi netté 200.000,-
Ft-os

értékhatar megsziint!

Hasznalt eszkézbeszerzéselszamolhatdsaga esetén nyilatkozat sziikséges, hogy az eszkdz korabbi beszerzése az
el6z6 hét év soran nem nemzeti vagy kozosségi tamogatas igénybevételével tortént.

AKedvezményezetttudomasul veszi,hogyavisszanemtéritendé tamogatasbol megszerzetttargyieszkozok- azok
értékcsokkenési leirasaig- csak a Tamogato elzetes irasbeli jovahagyasaval hasznosithatok mas célra,
idegenithetdek el, illetve terhelheték meg.

Gépjarmu /Kisbusz vasarlas (minimum 9 személyes!) elszamolasahoz sziikséges hattérdokumentumai:

o legalabb 1 db arajanlat (nett6 1.000.000,- Ft felett, 4j és hasznaltesetén)
(Hasznalt eszkozbeszerzés esetén az ingatlan.com weboldalrél kinyomtatott hasonld paraméterekkel
rendelkez6 kisbusz hirdetése is elfogadhato.)

e Visszaigazolt megrendel6 / Adasvételiszerzdés

e Teljesitésigazolas

o Targyi eszkozkarton

e Forgalmiengedély

o  Torzskdnyv

o Kotelezo FelelGsség Biztositasi Kotvény

o A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldo dokumentumok (kiadasi pénztarbizonylat/bankkivonat)

YK érjiik, mind akisértékii mind anagyértékii targyi eszk6zok tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok
figyelembevételét.

~32~



Magyar Birkozo Szovetség 2020. MBSZ/1X/1693-2/2020

A tamogatas terhére_személygépkocsi vasarlas nem szamolhaté el. A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi
CXVIL torvény 3. § 45. pontja definidlja a személygépkocsi fogalmat: "...négy, illetve harom gumiabroncskerékkel
felszerelt olyan gépjarmii, amely a vezetovel egyiitt legfeljebb nyolc feln6tt személy szallitasara alkalmas, azzal, hogy ide
tartozik a benziniizemil, a dizeliizemi, az elektromos lizemi, a gaziizemii személygépkocsi, a versenyautd, az onjard
lakdauto."

FIGYELEM!
A Magyar Birkdzé Szovetség ellen6rzései soran barmikor ellendrizheti a sportagfejlesztési tdmogatasbdl beszerzett
nagy értékii targyi eszkoz6k meglétét.

6) BERKOLTSEG,EGYEBSZEMELYIJELLEGUKIFIZETESEK, MUNKAADOKAT TERHELOJARULEKOK

Aszemélyijellegiirdaforditisok aranyanem haladhatjamegatamogatasi 40 %-ot, tehata 2. /A Szakmai koltségterv
szerinti 1.2.3.6s0rok dsszegenem lehettobbatamogatdsi fGosszeg 40%-dnal.

Személyi jellegii raforditasok lehetséges felhasznalasi teriiletei:
Sportszakemberek bére és jarulékai

Sportszakemberek koltségtéritése

- Adminisztratori bér és jarulékai

Versenyz0i juttatas ésjarulékai

Az elszamolés sziikséges hattérdokumentumai:

e a hatdlyos munka-, vagy megbizasi szerzddés

e amunkakori leiras'® (abban az esetben, ha nem keriil részletesen meghatarozésra a szerzédésben)

e jelenlétiiv

o abérszamfejtés dokumentumai (egyéni bérszamfejt6 lapok, a munkavallalot, illetve a munkaltatét terheld
kotelezettségekre lebontva)

e amennyiben relevans a munkavallalok ekho-s vagy ad6el6leg levonasara vonatkozonyilatkozatai

e apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolobizonylatok

Jarulékok: A jarulékok befizetését igazolni kell (bankszamla kivonat). Ha csoportos atutalas tortént a Kivonaton fel
kell tiintetni vagy csatolt nyilatkozatban megjel6lni név szerint, hogy mely személyek jarulékait tartalmazzak. ,, A4
csoportos utaldas osszege tartalmazza az MBSZ , aktudlis szerzodésszam™ szamu tamogatadsi szerzodésben elszamolt
teteleket: .

Az ehhez kapcsolédo mintadokumentum megtaldlhaté a www.birkozoszov.hu oldalon, illetve a , Mintak+
meniipontban.

ot s o a3 e e

A versenybiroi elszamolasroél teljes kort tajékoztatast kaphatnak, valamint bizonylat mintakat taldlnak
awww.birkozoszov.hu oldalon.

7) KISERTEKU TARGYIESZKOZOK, ANYAGKOLTSEG, KESZLETBESZERZES

Lehetséges felhasznalasi teriiletei:
- Anyagjellegii koltségek (egyéb dologi kiadasokkiadasnem)
- Hazai és nemzetkozi taboroztatas (egyéb dologi kiadasok kiadasnem)

¥ Munkakori leiras mintatalalhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthetd az MBSZ honlapjarél is.
(www.birkozoszov.hu)
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- Versenyeztetés (egyéb dologi kiadasok kiadasnem) (pl. nevezési dij)

- Egészségiigyi hattar biztositasa (egyéb dologi kiadasok kiadasnem)

- Versenyrendezés (egyéb dologi kiadasok kiadasnem) (pl. érmek, kupak)
- Sportfelszerelés, sporteszkdz (anyakoltség, készletbeszerzés kiadasnem)
- SzOnyegbeszerzés (anyagkoltség, készletbeszerzés kiadasnem)

Készletek, kisértékii targyi eszkozok beszerzésérdl szolo szamlak esetében kérjiik csatolni a bevételezési bizonylat/
eszkoz-nyilvantartasi bizonylat°hiteles masolatat.

Az sportagfejlesztési timogatasbol megvasarolt sporteszk6zokrol és sport felszerelések felhasznalasarol analitikus
mennyiségbeli nyilvantartast kell vezetni, és leltarba is kell venni.

Anyagbeszerzés esetén amennyiben a vasarolt anyag felhasznalasra kertilt, akkor sziikséges annak igazolasa, hogy
pontosan hol keriilt felhasznalasra.

Sportruhdzat és sporteszkoz (anyagkoltség, készletbeszerzés kiadasnem) vasarlas esetén igazolni kell a felhasznalast,

tehat ha kiosztdsra keriilt, akkor csatolni kell az atvevd altal alairt atadasi-atvételi jegyzéket, illetve ha raktarra keriilt,
akkor a készlet-bevételezés bizonylatat.

Taplalék Kiegészitok, vitaminok, gyogyszerek (egészségiligyi hattér biztositasa-anyagkoltség, készletbeszerzés)
vasarlasa esetén fel kell sorolni az igénybevevé személyeket, valamint sziikséges egy nyilatkozat arrol, hogy az
adott készitmény nem tartalmaz doppinglistin szereplé dsszetevéket.?

VALTOZASOK!

e Uzemanyag koltség: Az egyesiileti tulajdont kisbuszok iizemanyagszamlainak elszamolasa esetén, a szamla teljes
0sszegébol kizarolag a NAV iizemanyag norma és a menetlevél szerint megtett kilométerek szama alapjan kiszamitott
tizemanyagkoltség szamolhato el. Az eseményeket minden esetben igazolni Kell.

Az lizemanyag-koltség kizardlag azon utazasok esetén szamolhatoak el, amelyeknél a tankolas datuma vagy az
indulas napjara esik vagy azt megel6zi. Amennyiben a tankolas napja az indulas utinra esik, akkor az elszamolni
kivant szamla érdemi vizsgalat nélkiil automatikusan elutasitasra keriil.

Ha a tankolas datuma az indulast megeldzi, akkor kérem, menetlevél alapjan igazoljak, hogy a felhasznalt
lizemanyagot milyen eseményekre vald utazashoz hasznaltak fel. Tekintettel arra, hogy ennek ellenérzése tovabbi
problémakat is felvet, ezért torekedjenek arra, hogy az elszamolni kivant esemény napjan tankoljanak.

e "Beruhazas" kiadasnemre kizarolag azokat az eszkozoket kell rogziteni, amelyeket a
sportszervezet BERUHAZASKENT az 1-es szamlaosztalyba konyvelt. (P1. 161-es szdmlara.)

o Az 5-6s szamlaosztalyba konyvelt eszkozoket kérjiik, hogy az "Anyakdltség, készletbeszerzés" kiadasnemre
rogzitsék. Az eddigi netté 200.000,- Ft-os értékhatar a 2018. évtol megsziint!

e Kikiildetési rendelvények esetében, mar nem csak sajat gépjarmii és a hazastars tulajdonat képezd gépjarmi,
hanem kozeli hozzatartozo tulajdonaban 1év6 gépjarmiire is el lehet szamolni (szerzodés szerint) amortizacios koltséget.

Y Eszkdz-nyilvantarto lap minta talalhaté az Elszdmolo Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthetd az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

PNyilatkozat mintatalalhato az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamintlet6lthetd az MBSZ honlapjarol is.
(www.birkozoszov.hu)
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